GOBERNACION DEL CORDOBA

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTAL

REGLAMENTO TERRITORIAL

PLAN OPERATIVO ANUAL DE INSPECCION Y VIGILANCIA DEL SERVICIO EDUCATIVO CON FINES DE CONTROL, SEGUN LA RESOLUCION No. 000621 DE MARZO 17 DE 2016.

F02. HABILITACION DE PRESTADORES DEL SERVICIO EDUCATIVO. Verificar el cumplimiento de los requisitos necesarios para la iniciacién de la prestacion del servicio educativo en un establecimiento de educacién preescolar, basica y media
o de formacion para el trabajo y el desarrollo humano, verificando sus novedades una vez creado. Consta de 4 subprocesos: F02.02 Verificar las novedades de EE de EPBM y ETDH; F02.03 Habilitar EE oficiales de EPBM; F02.04 Habilitar EE
privados de EPBM y F02.05 Habilitar EE para ETDH.

F02.04 Habilitar EE privados de EPBM: OBJETIVO: Recibir y tramitar las solicitudes de otorgamiento de licencias de funcionamiento para establecimientos educativos de naturaleza privada de la jurisdiccion.
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FO2. Verificacion de|1 . Informar a la [|1-E! funcionario de Inspeccion y Vigilancia|*No.EE privados informados a|*El 100% de XXX X 39 $400 Millones|100% |100% |[*EE  privados
condiciones para la comunidad de la Secretaria  de Educacién|través del SAC sobre los|los EE Integrantes |para ejecutar informados
Habilitacion de Departamental, (en coordinacion con el|requisitos para la expedicion|privados del Equipo |el POAIV sobre los
prestadores del sobre responsable de comunicaciones en caso de|de licencia de|informados Técnico 2016y requisitos para
servicio educativo. |[requisitos. existir), informa por los medios con que|funcionamientoco en|sobre los Pedagogico [realizar las la  expedicion
Subproceso F02.04 cuente la secretaria los requisitos para la|preescolar, basica y media.|requisitos de visitas a los de licencia de
Habilitar EE expedicion de licencias de funcionamiento|*No. EE informados a través|para la Inspeccion y |EE de EPBM funcionamiento
Privados para para establecimientos educativos|de la paginalexpedicién de Vigilancia |y ETDH, por co en
EPBM. promovidos por particulares para prestar el|lwww.mineducacion.gov.co, licencia de del servicio |el Equipo preescolar,
servicio publico educativo en educacion|“Educacion Privada”,|funcionamient educativo Técnico basica y
preescolar, béasica y media, segun lo|“Licencias y requisitos|oco en con fines de |Pedagdgico mediaa través
establecido en los articulos 2.3.2.1.1 al|minimos”, pagina|preescolar, control de Inspeccion del SAC y de
2.3.2.2.1.10 del Decreto 1075 de 2015.]www.colombiaaprende.edu.co|basica y 2016. y Vigilancia la pagina
La Secretaria de Educacion Departamental,|/educacionprivada, media a del servicio www.mineduca
divulga por medio de su area de Atencion al|“Establecimientos de|través del educativo con cion.gov.co,
ciudadano el tramite, al igual que los sitios|Calidad”, “Creacién de un|SAC y de la fines de “Educacion
en internet en los cuales encuentra|Establecimiento” y en “Cursos|péagina control 2016. Privada”,
ampliacion de la informacién como son:|en Linea” en “Creacion de un|www.mineduc “Licencias y
péagina www.mineducacion.gov.co,|nuevo Establecimiento”. acion.gov.co, requisitos
“Educacion Privada”, “Licencias y requisitos “Educacion minimos”,
minimos”, pagina Privada”, pagina
www.colombiaaprende.edu.co/educacionpri “Licencias vy www.colombiaa
vada, “Establecimientos de Calidad”, requisitos prende.edu.co/
“Creacion de un Establecimiento” y en minimos”, educacionpriva
“Cursos en Linea” en “Creacion de un pagina da,

nuevo Establecimiento”
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F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04
Habilitar EE
Privados para
EPBM.

1. Informar ala
comunidad
sobre
requisitos.

1.El lider del proceso de inspeccion y
vigilancia, de acuerdo a lo establecido en el
subproceso E01.01 Atender, direccionar y
hacer seguimiento a solicitudes, realiza la
actualizacion de tramites y preguntas
frecuentes.

El area de atencién al ciudadano es la
encargada de informar al publico y a las
areas de la Secretaria de Educacion
Departamental, los requisitos para el
tramite de novedades, suministra los
formatos establecidos, recibe y revisa la
solicitud segin el formato F02.04.FO1
Solicitud de licencia de funcionamiento para
establecimiento privado de educacién
prescolar, béasica y media y que los
documentos anexos cumplan con lo
establecido (minimo debe incluir la
propuesta de PEI, el formulario 1D vy el
concepto de uso del suelo, para los demas
documentos en caso de faltar diligencia el
formato de compromiso de entrega). El
particular debe radicar una copia
impresa u un cd.

*No. consultas realizadas al
documento sobre preguntas
frecuentes al area de
inspeccion y vigilancia.

*No. EE y éareas de la SED
informados sobre los
requisitos para el tramite de
las novedades.
*No. EE con el formato
F02.04.FO1  Solicitud de
licencia de funcionamiento
para EE privado de EPBM
diligenciado, recibido,
revisado y con los
documentos minimos de la
propuesta de PEIl, el
formulario 1D y el concepto
de uso del suelo. *No.EE
con el formato de
compromiso de entrega de
documento faltante
diligencado.

*El 100% de
los EE
consultando
el documento
sobre

preguntas
frecuentes al
area de
inspeccién 'y
vigilancia,
informados
sobre los
requisitos
para el tramite
de las
novedades,
utiizando el
formato
F02.04.F01
Solicitud  de
licencia de
funcionamient
o para EE
privado de
EPBM y
anexando los
documentos

minimos de la
propuesta de
PEI, el
formulario 1D
y el concepto
de uso del

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagoégico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE
consultando el
documento
sobre
preguntas
frecuentes  al
area de
inspeccion y
vigilancia,
informados
sobre los

requisitos para
el tramite de
las novedades,
utilizando el

formato
F02.04.F01
Solicitud de
licencia de
funcionamiento
para EE
privado de
EPBM y
anexando los
documentos

minimos de la
propuesta de
PEI, el
formulario 1D y
el concepto de
uso del suelo y
diligenciando el
formato de




1. Informar ala
comunidad
sobre
requisitos.

1. El particular debe radicar una copia
impresa y un cd. Atencion al Ciudadano
direcciona mediante el sistema SAC al area
de Inspeccion y Vigilancia la solicitud de la
licencia de funcionamiento, a Cobertura la
solicitud de la licencia de funcionamiento, el
Proyecto de PEI y anexos urbanisticos y al
area de Calidad la solicitud de licencia de
funcionamiento, el Proyecto de PEI y los
anexos sanitarios.

*No. EE con la solicitud de la
licencia de funcionamiento
direccionada por el SAC al
area de Inspeccion |
Vigilancia.

*No. EE con la solicitud de la|
licencia de funcionamiento, el
Proyecto de PEl y los anexos
urbanisticos direccionada por
el SAC al area de Cobertura.
*No. EE con la solicitud de la
licencia de funcionamiento, el
Proyecto de PEl y los anexos
sanitarios, direccionados por
el SAC al area de Calidad.

*El 100% de
los EE con la
solicitud de la
licencia de
funcionamient
o, la
propuesta de
PEI, los
anexos

urbanisticos y
sanitarios ,
direccionados
por el SAC al
area de
Inspeccién 'y
Vigilancia, al

area de
Cobertura y al
area de

Calidad.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE con la
solicitud de la
licencia de
funcionamiento
, la propuesta

de PEIl, los
anexos
urbanisticos 'y
sanitarios ,
direccionados
por el SAC al
area de

Inspeccion y
Vigilancia, al

area de
Cobertura y al
area de
Calidad.




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04
Habilitar EE
Privados para
EPBM.

1. Informar ala
comunidad
sobre
requisitos.

1.El area de atencion al ciudadano es la
encargada de informar al publico y a las
adreas de la Secretaria de Educacion
Departamental, los requisitos para el
tramite de novedades, suministra los
formatos establecidos, recibe y revisa la
solicitud (formato F02.04.FO1 Solicitud de
licencia de funcionamiento para
establecimiento privado de educacién
prescolar, béasica y media) y que los
documentos anexos cumplan con o
establecido (minimo debe incluir la
propuesta de PEI, el formulario 1D y el
concepto de uso del suelo, para los demas
documentos en caso de faltar diligencia el
formato de compromiso de entrega). El
particular debe radicar una copia impresa y
un cd.

*No. EE de EPBM informados
a través del area de atencion
al ciudadano de los requisitos
para el tramite de novedades.

*No. EE de EPBM que
conocen el formato
F02.04.F01 Solicitud de

licencia de funcionamiento.
*No. EE de EPBM con los
documentos anexos de la
propuesta de PEl, el
formulario 1D y el concepto

de uso del suelo.
* No. EE de EPBM con falta]
de documentos y

diligenciamiento del formato
de compromiso de entrega.

*El 100% EE
de EPBM
informados a
través del
area de
atencion al
ciudadano de
los requisitos
para el tramite
de
novedades,
con
conocimiento
del formato
F02.04.F01
Solicitud  de
licencia de
funcionamient
0; de los
documentos
anexos de la
propuesta de
PEI, el
formulario 1D
y el concepto
de wuso del
suelo.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE de
EPBM
informados a
través del area
de atencion al
ciudadano de
los  requisitos
para el tramite
de novedades,
con
conocimiento
del formato
F02.04.F01
Solicitud de
licencia de
funcionamiento
; de los
documentos de
los anexos
urbanisticos,
sanitarios, de
la propuesta de
PEI y el
formulario 1D
para colegios
nuevos.




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04
Habilitar EE
Privados para
EPBM.

1. Informar ala
comunidad sobre
requisitos.

1.Atencién al Ciudadano direcciona
mediante el sistema SAC al area de
Inspeccion y Vigilancia la solicitud de
licencia de funcionamiento, a Cobertura
la solicitud de licencia de
funcionamiento, el Proyecto de PEl y los
anexos urbanisticos y al area de Calidad
la solicitud de licencia de
funcionamiento, el Proyecto de PEIl y los
anexos sanitarios.

*No. EE de EPBM con
solicitudes de licencias de
funcionamiento
direccionadas a través del
SAC al area de Inspeccion vy
Vigilancia. *No.
EE de EPBM con solicitudes
de licencia de
funcionamiento, la propuestal
de PElI y los anexos
urbanisticos direcciénados
por el SAC al é&rea de
Cobertura.

*No. EE de EPBM con
solicitudes de licencia de
funcionamiento,  propuestas
del Proyecto PEl y anexos
sanitarios al area de Calidad.

El 100% de
las solicitudes
direccionadas
a través del
SAC al area
de Inspeccion
y  Vigilancia,
Cobertura vy
Calidad.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE de
EPBM con
solicitudes de
licencias de
funcionamiento
direccionadas a
través del SAC
al éarea de
Inspeccion y
Vigilancia; con
solicitud, la
propuesta de
PEI y los
anexos
urbanisticos
direccidnados
por el SAC al
area de
Cobertura y
con solicitudes
de licencia de
funcionamiento
, propuestas
del  Proyecto
PEl y anexos
sanitarios
direccionados
al éarea de
Calidad.




FO02. Verificacion de|2. Evaluar las|El profesional universitario de acceso del|*No. EE de EPBM que|*El 100% de| X | X | X | X| X|X]|X] X | X|X]| X 39 Recursos 100% | 100% |Los EE de
condiciones para la |solicitudes deladrea de cobertura, el profesionallentregaron en el SAC lajlos EE de Integrantes |econdmicos EPBM
Habilitacién de  [licencia de|universitario de mejoramiento del area de|solicitud de licencia segin el|EPBM del Equipo |para ejecutar entregan en el
prestadores del |funcionamiento de|calidad y el profesional de inspecciéon y|formato F02.04.FO1 Solicitud|entregan en el Técnico el POAIV SAC la
servicio educativo. |un establecimientolVigilancia reciben de atencién al ciudadano|de licencia de funcionamiento]SAC la Pedagdgico |2016y solicitud de
Subproceso F02.04|privado de|mediante el sistema SAC, la solicitud de|para establecimiento privado|solicitud  de de realizar las licencia segun
Habilitar EE preescolar, basica y|licencia y los anexos correspondientes,[de  educacion  prescolarflicencia segin Inspeccion y |visitas a los el formato
Privados para | media. (formato F02.04.F01 Solicitud de licencia|basica y media y los anexos|el formato Vigilancia EE de EPBM F02.04.F01
EPBM. de funcionamiento para establecimiento|correspondientes F02.04.F01 del servicio |y ETDH, por Solicitud de
privado de educacion prescolar, béasica y|direccionados al profesional|Solicitud de educativo el Equipo licencia de
media). universitario de acceso delllicencia de con fines de |Técnico funcionamiento
area de cobertura, aljfuncionamient control Pedagogico para EE
profesional universitario de|lo para EE 2016. de Inspeccion privado de
mejoramiento del area de|privado de y Vigilancia EPBM y los
calidad y al profesional de|EPBM vy los del servicio anexos
inspeccion y vigilancia reciben|anexos educativo con correspondient
de atencién al ciudadano|correspondien fines de es,
mediante el sistema SAC. tes, control 2016. direccionados
direccionados al profesional
al profesional del éarea de
del é&rea de cobertura, del
cobertura, del area de calidad
area de y del area de
calidad y del Inspeccion y
area de vigilancia.
Inspeccion 'y
vigilancia.
X




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04

Habilitar EE

Privados para

EPBM.

2. Evaluar
solicitudes
licencia
funcionamiento

las
de
de
de

un establecimiento

privado

de

preescolar, basica y

media.

2.Con la informacién recibida, las éareas
realizan simultaneamente las siguientes
actividades:

* Inspeccién y Vigilancia informa al
peticionario la fecha en que se dara
respuesta de fondo a su solicitud en los
términos del Cédigo Contencioso
Administrativo.

« Area de Calidad verifica que la propuesta
de PEI no incurra en las causales de
negacioén establecidas en los literales a, b,
¢, d, g y h del articulo 6 del Decreto 3433
de 2008, revisa el concepto sanitario o acta
de visita, y emite concepto, con apoyo del
formato F02.04.F02 Revision de solicitud
de licencia de funcionamiento por parte del
area de Calidad Educativa, que envia a
Inspeccion y Vigilancia, e informa a
Cobertura.

*No. EE privados de EPBM
informados con las fechas en
qgue se les daran respuestas
de fondo a sus solicitudes a
través del area de Inspeccion
y vigilancia y en los términos
del Coédigo  Contencioso
Administrativo .

*No. EE privados de EPBM
con concepto de calidad
segun el formato F02.04.F02
Revision de solicitud de
licencia de funcionamiento.
*No. EE privados de EPBM
con concepto de calidad
enviado al area de Inspeccion
y Vigilancia.
*No. EE privados de EPBM
con concepto de calidad
informado al area de
Cobertura.

*El 100% de
los EE
privados de
EPBM
informados
con las fechas
en que se les
daran
respuestas de
fondo a sus
solicitudes a
través del
area de
Inspeccion 'y
vigilancia y en
los términos
del Cédigo
Contencioso
Administrativo
; con
concepto de
calidad segun
el formato
F02.04.F02
Revision  de
solicitud  de
licencia de
funcionamient
0 enviado al
area de
Inspeccién y
Vigilancia e
informado al

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE
privados de
EPBM
informados con
las fechas en
que se les
daran
respuestas de
fondo a sus
solicitudes a
través del area
de Inspeccion y
vigilancia y en
los términos del
Cadigo
Contencioso
Administrativo;
con concepto

de calidad
segun el
formato
F02.04.F02
Revision de
solicitud de
licencia de

funcionamiento
enviado al area
de Inspeccioén y
Vigilancia e
informado al
area de
Cobertura.




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04

Habilitar EE

Privados para

EPBM.

2. Evaluar
solicitudes
licencia
funcionamiento

las
de
de
de

un establecimiento

privado

de

preescolar, basica y

media.

2. Cobertura solicita al DANE mediante el
procedimiento/formato  definido por la
entidad, el estudio del codigo DANE; revisa
que la propuesta de PEI no incurra en las
causales de negacion establecidas en los
literales f y h del articulo 6 del Decreto
3433 de 2008, y verifica igualmente los
documentos urbanisticos: concepto de uso
del suelo, licencia de construcciéon o acto
de reconocimiento y permiso de ocupacion,
con apoyo del formato F02.04.F03 Revision
de solicitud de licencia de funcionamiento
por parte de Cobertura/Administrativa y
Financiera. Con base en esto, emite
concepto sobre el PEI y sobre la modalidad
de licencia que debe emitirse, el cual
entrega al area de Inspeccién y Vigilancia.
Esta actividad puede ser realizada por el
funcionario de cobertura/o el funcionario de
Administrativa y financiera segun el perfil
del cargo.

*No. EE privados de EPBM
con solicitud del estudio del
codigo enviada al DANE por
parte de Cobertura.
*No. EE privados de EPBM
con evaluacion de las
solicitudes segun el formato
F02.04.FO3  Revision de
solicitud de licencia de
funcionamiento, por parte de
Cobertura/Administrativa y
Financiera. *No. EE privados
de EPBM con los conceptos
sobre las modalidades de
licencias de funcionamiento
que deben otorgarse
entregados al area de
Inspeccion y Vigilancia del
servicio educativo.

*El 100% de

los EE
privados de
EPBM con

solicitudes de
los estudios
de los
caédigos
enviadas al
DANE por
parte de
Cobertura;
con
evaluacion de
las solicitudes
segun el
formato
F02.04.F03
Revision  de
solicitud de
licencia de
funcionamient
0, por parte
de
Cobertura/Ad
ministrativa y
Financiera vy
con los
conceptos
sobre las
modalidades
de licencias
de

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE
privados de
EPBM con
solicitudes del
estudio de los

caodigos

enviadas al
DANE por
parte de

Cobertura; con
evaluaciones

de las
solicitudes
segun el
formato
F02.04.F03
Revision de
solicitud de
licencia de

funcionamiento
, por parte de

Cobertura/Admi
nistrativa y
Financiera vy
con los
conceptos
sobre las
modalidades

de licencias de
funcionamiento
que deben
otorgarse
entregados al




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04
Habilitar EE
Privados para
EPBM.

3. Solicitar Coédigo
definitivo DANE.

3.El funcionario de acceso del area de
cobertura si emitié concepto favorable a la
solicitud y recibe concepto en el mismo
sentido de parte de calidad, solicita al
DANE la asignacion del cadigo definitivo.

Si alguno de los dos conceptos es negativo,
el funcionario de Cobertura informa al
DANE la cancelacion de la actividad de
asignacion de cédigo.

Las areas de Cobertura y Calidad
educativa, envian conceptos (F02.04.F02
Revision de solicitud de licencia de
funcionamiento por parte del éarea de
Calidad Educativa y F02.04.F03 Revisién
de solicitud de licencia de funcionamiento
por parte de Cobertura/Administrativa y
Financiera) y soportes a Inspeccion y
Vigilancia mediante comunicacién interna
en SAC de acuerdo a lo establecido en el
subproceso E01.01 Atender, direccionar y
hacer seguimiento a solicitudes.

*No. EE privados de EPBM
con solicitudes de
asignaciones de los Coédigos
del DANE definitivos por parte

de Cobertura.
*No. EE privados de EPBM
con solicitudes de

asignaciones de los Codigos
del DANE canceladas por
parte de Cobertura.

*No. EE privados de EPBM
con conceptos segun el
formato F02.04.F02 Revision
de solicitud de licencia de
funcionamiento y soportes,
enviados por Calidad a
Inspeccion y Vigilancia
internamente por el SAC
*No. EE privados de EPBM
con conceptos  enviados
segun el formato F02.04.F03
Revision de solicitud de
licencia de funcionamiento
por parte de
Cobertura/Administrativa y
Financiera y soportes a
Inspeccion y Vigilancia
mediante comunicacion
interna en SAC.

*El 100% de

los EE
privados de
EPBM con

solicitudes de
asignaciones

de los
Cédigos  del
DANE
definitivos por
parte de
Cobertura;
con

solicitudes de
asignaciones

de los
Cédigos  del

.|DANE

canceladas
por parte de
Cobertura;
con
conceptos
segun el
formato
F02.04.F02
Revision  de
solicitud  de
licencia de
funcionamient
0 y soportes,
enviados por
Calidad a

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE
privados de
EPBM con
solicitudes de
asignaciones

de los Cadigos

del DANE
definitivos o]
canceladas;
con conceptos
segun el
formato
F02.04.F02
Revision de
solicitud de
licencia de

funcionamiento
y soportes por

parte de
Calidad y
segun el
formato
F02.04.F03

Revision de
solicitud de
licencia de
funcionamiento
por parte de

Cobertura/Admi
nistrativa y
Financiera vy
soportes a

Inspeccion y




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04
Habilitar EE
Privados para
EPBM.

4. Recibir conceptos

y verificar
cumplimiento de
normas.

4.El funcionario de Inspeccién y Vigilancia
de la SED, se encarga de recibir y analizar
la consistencia de la documentacién
suministrada, realiza la verificacion de los
requisitos béasicos para la creacion y
funcionamiento de un establecimiento
educativo privado y la aplicaciéon de las
normas Yy diligencia el item *“verificado” en
los registros F02.04.F02 Revisién de
solicitud de licencia de funcionamiento por
parte del area de Calidad Educativa y
F02.04.F03 Revision de solicitud de licencia
de funcionamiento por parte de
Cobertura/Administrativa y Financiera.

Si identifica incumplimiento en la aplicacién
de la normatividad se genera un producto
no conforme y debe ejecutar el subproceso
N01.04 Control de producto/servicio no
conforme, antes de continuar en la
siguiente actividad.

*No.EE privados de EPBM
con la documentacion
suministrada consistente |
con el concepto Verificado
para Calidad (F02.04.F02) y
Cobertura (F02.02.03) por
parte de Inspeccion |
Vigilancia.

*No.EE privados de EPBM
con la documentacion
suministrada no consistente vy
con el concepto Verificado no
conforme para Calidad vy
Cobertura por parte de
Inspeccion y Vigilancia.

*No.EE
privados de
EPBM con la

documentacio
n
suministrada
consistente y

con el
concepto
Verificado
para Calidad

(F02.04.F02)
y  Cobertura
(F02.02.03)

por parte de
Inspeccion 'y

Vigilancia.
*No.EE
privados de
EPBM con la

documentacié
n
suministrada
no

consistente y

con el
concepto
Verificado no
conforme

para Calidad y
Cobertura por
parte de
Inspeccién y

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

*Los EE
privados de
EPBM con la
documentacion
suministrada
consistente y
con el concepto
Verificado para
Calidad
(F02.04.F02) vy

Cobertura
(F02.02.03) por
parte de
Inspeccion y
Vigilancia.
*Los EE

privados de
EPBM con la
documentacion
suministrada
no consistente
y con el
concepto
Verificado no
conforme.




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04

Habilitar EE

Privados para

EPBM.

5.  Comunicar
Establecimiento
Educativo y a

al

las

partes interesadas.

5.El funcionario de Inspeccién y Vigilancia
de la SED, emite concepto final de la
Secretaria ante la solicitud de licencia de
funcionamiento diligenciado el formato
F02.04.F04 Concepto ante solicitud de
licencia de funcionamiento- Inspeccion y
Vigilancia. Si alguno o los conceptos son
negativo, prepara con destino al solicitante
una comunicaciébn de negacién de la
licencia solicitada y le informa que cuando
sean subsanadas las causas que dieron
lugar a la negaciéon podra iniciar un tramite
con el mismo objeto; y termina el
subproceso. Si el concepto es expedir la
licencia de funcionamiento continGa en la
siguiente actividad.

*No. EE privados de EPBM
con concepto final favorable
segun el formato F02.04.F04
Concepto ante solicitud de
licencia de funcionamiento
por parte de Inspeccion vy
Vigilancia.

*No. EE privados de EPBM
con concepto final negativo
segun el formato F02.04.F04
Concepto ante solicitud de
licencia de funcionamiento
por parte de Inspeccién vy
Vigilancia.

*No. EE privados de EPBM
con comunicacién de la
negacion del otorgamiento de
la licencia de funcionamiento
solicitada segun elformato
F02.04.F04 Concepto ante
solicitud de licencia de
funcionamiento.

*El 100% de

los EE
privados de
EPBM con

concepto final
favorable o]
desfavorable
y con
comunicacioén
de negacion
del
otorgamiento
de la licencia
de
funcionamient
o0 soportado
en el formato
F02.04.F04
Concepto
ante solicitud
de licencia de
funcionamient
0 por parte de
Inspeccion 'y
Vigilancia.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE
privados de
EPBM con
concepto final
favorable o]
desfavorable y
con
comunicacion
de negacion
del
otorgamiento
de la licencia
de
funcionamiento
soportado en el
formato
F02.04.F04
Concepto ante
solicitud de
licencia de
funcionamiento
por parte de
Inspeccion y
Vigilancia.




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04

Habilitar EE

Privados para

EPBM.

6. Proyectar
administrativo.

acto

6.El funcionario de Inspeccion y Vigilancia
de la SE, consolida los conceptos de las
areas de Cobertura y Calidad de la
Secretaria de Educacién proyecta acto
administrativo en la plantilla de licencia de
funcionamiento, donde aprueba la licencia
de funcionamiento del establecimiento
educativo de naturaleza privada que la
solicitd, se envia la proyeccion de acto
administrativo al subproceso MO03.01.
Revisar actos administrativos, si de la
revision se encuentra la necesidad de
ajustarlo, se envia a Inspeccién y
Vigilancia, con este fin. Una vez revisado,
sancionado y firmado el acto administrativo
por el Secretario de Educacion pasa al
proceso EO03. Notificaciéon, publicacién y
comunicacion. El proyecto de resolucion
lleva los datos especificos de la propuesta
estudiada y el codigo DANE asignado al
establecimiento educativo.

*No. EE privados de EPBM
con actos administrativos
proyectados segun la plantilla
de licencia de funcionamiento
del Macroproceso F.
*No. EE privados de EPBM
con actos administrativos
proyectados  enviados  al
subproceso MO03.01. Revisar
actos administrativos.
*No. EE privados de EPBM
con actos administrativos
proyectados devueltos con la
necesidad de ajustarloen el
area de Inspeccion |
Vigilancia. *No. EE
privados de EPBM con actos
administrativos  proyectados
revisados, sancionados vy
firmados por el SED pasa al
proceso EO03. Noatificacion,
publicacién y comunicacion.
*No. EE privados de EPBM
con actos administrativos con
los datos especificos de la
propuesta estudiada y el
codigos DANE asignados.

*El 100% de

los EE
privados de
EPBM con
actos

administrativo
s proyectados
segun la
plantilla de
licencia de
funcionamient
o] del
Macroproceso
F; revisados,
sancionados y
firmados por
el SED y con
los datos
especificos de
las
propuestas
estudiadas vy
los  codigos
DANE
asignados.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE
privados de
EPBM con

actos
administrativos
proyectados
segun la
plantilla de
licencia de

funcionamiento
del
Macroproceso
F;  revisados,
sancionados y
firmados por el
SED y con los
datos
especificos de
las propuestas
estudiadas vy
los codigos
DANE
asignados.




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04

Habilitar EE

Privados para

EPBM.

6. Proyectar
administrativo.

acto

6.La informacion de la novedad de apertura
del Establecimiento Educativo legalizado se
envia al area de Calidad para que verifique
que el EE radique ante la SE en el
transcurso del primer afio de operacion su
PEI, aprobado por el Consejo Directivo; y al
subproceso F01.03 Realizar control al
servicio educativo en EPBM y ETDH, para
ser incluido en el programa de visitas de
verificacion en el primer afilo de operacion
del establecimiento.

*No. EE privados de EPBM
con la novedad de apertura
enviada al area de Calidad
para verificar la radicacion del
PEI aprobado por el Consejo
Directivo ante la SED en el
primer afio de
funcionamiento.

*No. EE privados de EPBM
con la novedad de apertura
incluido en el programa de
visitas de verificacion en el
primer afio de operacién del
establecimiento.

*El 100% de
los EE
privados de
EPBM
legalizados,
con PEI
aprobado por
el Consejo
Directivo y
radicados en
la SED e
incluidos en el
programa de
visitas de
verificaciéon en
el primer afo
de operacion
del
establecimient
0.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE
privados de
EPBM

legalizados,
con PEI
aprobado por el
Consejo
Directivo y
radicados en la
SED e

incluidos en el
programa de
visitas de
verificaciéon en
el primer afio
de operacion
del

establecimiento




F02. Verificacién de
condiciones para la

Habilitacion de
prestadores del

servicio educativo.
Subproceso F02.04

Habilitar EE
Privados para
EPBM.

7. Registrar

informacién
DUE.

en

la
el

7.El funcionario de Cobertura responsable

del sistema de informacion, recibe por
comunicacién interna de SAC el acto
administrativo de Licencia de
Funcionamiento del establecimiento
educativo privado, lo sube al DUE y solicita
al Ministerio de Educacién la aprobacién de
su incorporacién y hace seguimiento al
proceso, hasta que el establecimiento es
incorporado. Una vez hecho lo anterior, se
divulga a través de los medios disponibles
en la Secretaria de Educacion tales como:
circular, pagina Web, cartelera, etc.

*No. EE privados de EPBM
con acto administrativo de
Licencia de Funcionamiento
subido al DUE vy solicitud al
MEN de incorporacion.
*No. EE privados de EPBM
legalizados  divulgados a
través de la pagina Web de la
Gobernacion de Cérdoba.

*El 100% de

los EE
privados de
EPBM con
acto

administrativo
de Licencia
de
Funcionamien
to subido al
DUE,
solicitud al
MEN de
incorporacion
y legalizados
y divulgados a
través de la
pagina Web
de la
Gobernacion
de Cérdoba.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE
privados de
EPBM con acto
administrativo
de Licencia de
Funcionamient
0 subido al
DUE, solicitud
al MEN de
incorporacion y
legalizados y
divulgados a
través de la
pagina Web de
la Gobernacién
de Cordoba.




F02. Verificacién de|8. Actualizar
condiciones para la [carpeta del EE.
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04
Habilitar EE
Privados para
EPBM.

la

8.El funcionario de Inspeccién y Vigilancia
crea la carpeta del EE, de acuerdo a lo
establecido en el subproceso N02.01
Archivo de Gestion, con la solicitud y
documentos generados durante el tramite.

*No. EE privados de EPBM
con carpeta creada con los
documentos generados
durante el tramite.

*El 100% de

los EE
privados de
EPBM con
carpeta

creada con
los
documentos
generados
durante el
tramite.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE
privados de
EPBM con
carpeta creada
con los
documentos
generados
durante el
tramite.




F02. Verificacién de
condiciones para la

Habilitacion de
prestadores del

servicio educativo.
Subproceso F02.04

Habilitar EE
Privados para
EPBM.

9. Publicitar

informacién
establecimientos
legales.

de

9.La  Secretaria de Educacion
Departamental, a través del responsable de
comunicaciones o el funcionario de
inspeccién y vigilancia, adelanta estrategias
para mantener informada a la sociedad,
especialmente de la entidad territorial, los
establecimientos educativos de EPBM
legalizados.

*No. EE privados de EPBM
legalizados socializados con
las conunidades educativas
del Departamento de
Cérdoba.

El 100% de
los EE
privados de
EPBM
legalizados
socializados
con las
conunidades
educativas del
Departamento
de Coérdoba.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Los EE
privados de
EPBM
legalizados
socializados
con las
conunidades
educativas del
Departamento
de Cordoba.




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04
Habilitar EE
Privados para
EPBM.

Calidad educativa.

*Verifica cumplimiento de las normas y
emitir concepto sobre el proyecto educativo
institucional PEI de los nuevos
establecimientos educativos.

*Enviar PEl al establecimiento educativo
con observaciones para ajustar y brindar la
informacion necesaria.

*Apoyar al interesado en la elaboracion de
PEI con fines de Legalizacioén.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04
Habilitar EE
Privados para
EPBM.

Cobertura educativa.

Verifica cumplimiento de las normas vy
emitir concepto sobre el proyecto educativo
institucional PEI de los nuevos
establecimientos educativos.

Enviar PEI al establecimiento educativo con
observaciones para ajustar y brindar la
informacion necesaria.

Apoyar al interesado en la elaboracion de
PEI con fines de Legalizacioén.

Solicitar codigo DANE

Registrar en DUE la informacién del EE
legalizado, solicitar al MEN aprobacion de
incorporacion y verificar su registro.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%




FO02. Verificacion de|Areas involucradas|Recibir  conceptos y  verificar  su 39 100% | 100%

condiciones paralajen su ejecucién y[cumplimiento con los requisitos del cliente Integrantes
Habilitaciéon de  |Roles de cada una.|para la aprobacién de licencia del Equipo
prestadores del |inspeccién y|Proyectar ~actos administrativos  que Técnico
servicio educativo. |vigilancia. concedan las licencias de legalizaciéon de Pedagdgico
Subproceso F02.04 EE o las comunicaciones de negacion. de
Habilitar EE Abrir la carpeta de los EE. Inspeccion y
Privados para Vigilancia
EPBM. del servicio
educativo
con fines de
control

2016.




F02. Verificacién de
condiciones para la
Habilitacion de
prestadores del
servicio educativo.
Subproceso F02.04
Habilitar EE
Privados para
EPBM.

Areas

en su ejecucién y

Roles d
Servicio

involucradas

e cada una.
de atencion

al ciudadano.

Informar a la comunidad los requisitos para
legalizacion de establecimientos
educativos.

Recibir y revisar solicitud de Licencia y
documentos de los establecimientos
educativos y partes interesadas.

Registrar en el sistema SAC el
requerimiento de tramite y asignarlo a las
areas.ecimientos educativos y a las partes
interesadas.

39
Integrantes
del Equipo
Técnico
Pedagdgico
de
Inspeccion y
Vigilancia
del servicio
educativo
con fines de
control
2016.

Recursos
econdémicos
para ejecutar
el POAIV
2016y
realizar las
visitas a los
EE de EPBM
y ETDH, por
el Equipo
Técnico
Pedagogico
de Inspeccion
y Vigilancia
del servicio
educativo con
fines de
control 2016.

100%

100%

Proyect6: Neris Carranza de Esquivel- Supervisora de Educacion Departamental -Equipo Técnico Pedagdgico de Inspeccién y Vigilancia del servicio educativo con fines de control 2016.
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