SECRETARIA DE

GOBERNACION DE CORDOBA

CIRCULAR No0.000195 de 201|7

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL- AREA COBERTURA
EDUCATIVA

PARA: SECRETARIOS DE EDUCACION MUNICIPALES, DIRECTORES DE
NUCLEO, RECTORES Y DIRECTORES RURALES.

ASUNTO: AUDITORIA INTERNA A LA MATRICULA VIGENCIA 2017.
FECHA: 17 de Agosto de 2017

La Secretaria de Educacion Departamental de Cordoba, de conformidad con lo
dispuesto en la Resolucién No.001073 de fecha 25 de abril de 2017, modificada
por la Resolucién No.001456 de fecha 5 de junio de 2017, por la cual se establece
el proceso de la gestion de la cobertura educativa, da inicio al proceso de
Auditoria Interna a la Matricula reportada en la vigencia 2017, a los
Establecimientos Educativos Focalizados por la SED Cérdoba, con el fin de
validar, actualizar y garantizar la oportunidad y calidad de la informacion registrada
en el Sistema Integrado de Matricula (SIMAT).

La presente auditoria interna de matricula vigencia 2017, se ejecutara en cuatro
etapas; Preparatoria, Inicio, Ejecucion y Cierre.

Preparatoria: En el plan de auditoria interna, elaborado se definieron los
establecimientos educativos a auditar en cada municipio sefialado en el
cronograma, (fechas en que se va auditar), formatos, lista de verificacion, duracion
y alcance de la misma, para la vigencia 2017.

Inicio: A la auditoria interna se le dara apertura a través de acta suscrita en los
Establecimientos Educativa a auditar, en la fecha establecida en el cronograma.

El proceso de auditoria interna permite identificar las inconsistencias en la gestion
de la matricula, desarrollar oportunidades de mejora en la ejecucién del proceso y
actualizar los reportes consolidados de matricula que cada uno de los
establecimientos educativos debe entregar a la Secretaria de Educacion
Departamental.

Es importante tener en cuenta, que la matricula solo debe aparecer en dos
estados, MATRICULADO O RETIRADO. Los matriculados en el aplicativo SIMAT
deben coincidir con los estudiantes que asisten fisicamente y en su registro debe
aparecer la siguiente infornacion:

- Ubicacion

-  Grado

- Sede

- Jornada

- Grupo

- Caracterizaciéon

-  Genero

- Fecha de nacimiento correcta
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- Modelo educativo

- Tipo de documento (preferiblemente tarjeta de identidad o cedula de
acuerdo al caso)

- Registro Civil

Ejecucion: El Rector del Establecimiento Educativo auditado, debe disponer y
poner a disposicion del grupo auditor, toda la documentacion organizada que
soporte y evidencie la formalizacién de la matricula de los nifios, nifias y jévenes
en la institucion educativa, entre ellos:

1.- Acta de retiro

2.- Folios de matricula

3.- Documento de identidad, (Registro civil, tarjeta de identidad o cedula de acuerdo al caso)
4.- Boletin del estudiante,

5.- Observador del alumno

6.- listado de asistencia,

Lo anterior debe guardar concordancia con la informacién registrada en el SIMAT.

El  equipo auditor verificara la informacién anteriormente relacionada en los
formatos establecidos para el desarrollo de esta actividad y elaborara las actas e
informes necesarios de la auditoria.

Cierre: EL Rector del Establecimiento Educativo con base en el pre-informe de
auditoria, debera hacer las correcciones a que haya lugar de acuerdo con las
observaciones presentadas por el grupo auditor de la SED y reportar las
novedades de matriculas en el término de cinco (5) dias habilde contados apartir
de la entrega del informe pre-liminar, las cuales se deben radicar en el SAC.

VER ANEXO DE CRONOGRAMA DE AUDITORIA INTERNA MATRICULA -2017

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS NO FOCALIZADOS EN EL
CRONOGRAMA DE AUDITORIA INTERNA MATRICULA VIGENCIA
2017.

El mismo dia que se realice la auditoria interna en el Establecimiento Educativo del
municipio sefalado en el cronograma de auditoria (ver anexo No.3), también se
llevara acabo una reunion preparatoria para la Auditoria General que realizara el
Ministerio de Educacion Nacional, de la cual seran objeto todos los
establecimientos educativos de los 27 municipios no certificados del Departamento
de Cordoba.

Los rectores deberan llevar la siguientes documentacion:

- Fotocopia del Listado de asistencia de los estudiantes, por grado y grupo de
todas sedes del mes en curso.

El rector del E.E. debera llegar a la hora y en el lugar que previamente les indicara
el director de nucleo educativo.
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Igualmente se informa que hara parte del grupo auditor, el funcionario de la SED
Cordoba encargado del tema de INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA, quien
socializara el formato para el inventario de la infraestructura educativa y temas
relacionados con la jornada unica.

Enfatisamos en la Responsabilidad que tienen los directivos docentes frente al
reporte de la informacion al Ministerio de Educacion, segun lo establece el
numeral 10.3 del articulo 10 de la Ley 715 de 2001) Funciones de los rectores o
directores, dice: “Representar el establecimiento ante las autoridades educativas y
la comunidad escolar”.

Finalmente para la Secretaria de Educacién Departamental - oficina de Cobertura
Educativa, es muy importante contar con su valiosa colaboracioén, por lo cual
reiteramos la disposicién en el acompafiamiento riguroso durante la gjecusion de
esta actividad para el desarrollo exitoso de la Auditoria Interna Vigencia 2017.

SE ANEXAN LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

1.- ANEXO 1: BASE DE DATOS DE ALUMNOS EN ESTADO MATRICULADOS, (con
CORTE JUNIO 30 DE 2017 -SIMAT).

2.- ANEXO 2: BASES DE DATOS DE ALUMNOS EN OTROS ESTADOS(con
CORTE JUNIO 30 DE 2017 —SIMAT).

Las bases de datos que se adjuntan son las herramientas que se suministran para
que el rector verifique la informaciéon de cada alumno, se hagan los ajustes
correspondientes y se prepare la informacién que solicitara el grupo auditor

3.- ANEXO No.3: CRONOGRAMA DE AUDITORIA INTERNA VIGENCIA 2017

Cordialmente,

ABEL ENRIQUE GUZMAN LACHARME

Secretario de Educacion Departamental

1.- ANEXO 1 BASE DE DATOS DE ALUMNOS EN ESTADO MATRICULADOS, (CON
CORTE JUNIO 30 DE 2017 —SIMAT).

2.- ANEXO 2 BASES DE DATOS DE ALUMNOS EN OTROS ESTADOS(CON
CORTE JUNIO 30 DE 2017 —-SIMAT).

3.- ANEXO No.3: CRONOGRAMA INTERMA MATRICULA - 2017

Reviso: Anibal Arroyo
Profesional Universitaric — Area Cobertura

Elaboro: Iris Sofia Portillo &4
Profesional Especializado — Area Cobertura
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ANEXO No.3

PROGRAMACION DE AUDITORIAS INTERNAS A LA MATRICULA VIGENCIA 2017 DE LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DE LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS POR PARTE
DE LOS FUNCIONARIOS DEL AREA DE COBERTURA DE LA SED CORDOBA Y
DIRECTORES DE NUCLEO

DIRECTOR DE NUCLEQ
MUNICIPIOS FECHA DE AUDITORIAS E.E A AUDITAR GRUPO AUDITOR RESPONSABLE
Anibal  Arroyo - lris
Portillo - Angela lengua -
Cotorra 23 de agosto I.E paso de las Flores Richard German - José | Medardo Argel
Guerra — Katia Garcés -
Danlel Perez
Anibal Arroyo - Katia
Garcés - Iris Portillo-
Purisima 25 de agosto Pedro Castellanos Camilo Molina - Angela [ Tamar Correa Noriega
lengua - José Guerra -
Edgardo Carrasquilla
E.E Frasquilo - EE : . | Everaldo Garcia Polo  Ratl
i 28 de agosto al 1 de|Batata — E.E Carmen de S Castellanos'- José Fuentes, Miguel
Tierralta : . . Guerra — Carlos Millares — | . ",
septiembre Saiza- E.E San Felipe de Daniel Pérez Jiménez, Juan
Cadillo - E.E Indigenas Martinez
Anibal Arroyo - Katia
Chima 29 de agosto |.E Santo Domingo Vidal | Garcés — lris Portillo - | Luis Roberto Hoyos
Angela Lengua
Edgardo Carrasquilla -
. j Anibal arroyo — Iris portillo ; ;
Tuchin 30 de agosto E.E Alvaro Ulcue Choque |~ Camilo Molina — Katia Eugenia Garcia
Garces
Anibal Arroyo - Kalia
San Andrés 1 de septiembre I.E Alianza Garcés - lris Portillo - | Claudio Mercado
Angela lengua
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4 al 8 de septiembre

C.E Francisco José De
Caldas

Cent Educ Juan Pablo II

Cent Educ Pablo VI

Julio Castellanos- José
Guerra — Carlos Millares -

Puerto Libertador Cent Educ Simén Bolivar | Daniel Pérez - Camilo Mirna Bru Mena
Melina
Cent Educ Villanueva
C.E Pio Xil
C.E Santa Isabel
; Anibal Arroyo — Daniel
Ciénaga de Oro 5 de septiembre )(()oAIEeS;?aFco deAsis de e Perez- Katia Garcés - Iris | Alfonso Lominett Gémez
Portillo
Anibal Arroyo - Katia
Chinu 6 de sepliembre .E San Francisco de Asis | Garcés - Angela lengua - gﬁg’;ﬂg Rl
Edgardo Carrasquilla
Anibal Aroyo - Katia ;
Cerete 8 de septiembre |.E Dolores Garrido Garcés - Iris Portillo- gery .P e \c{i‘e Monfiel
Angela len qua osario Reza Yénez
C.E LA TRINIDAD
Julio Castellanos - José
Montelibanc 11 al 14 de septiembre - Guerra — Carlos Millares ~ | Jests Burgos
C.E ESpIrITu SaﬂtO Camilo Molina
I.E Juan XXII|
Anibal Arroyo - Kalia
. lE Nuestra sefiora del | Garcés - Iris Portillo - N
San Carlos 12 de septiembre Perpeliio $000To Camilo Molina - Angela Gloria Calao
lengua
Anibal Arroyo — Iris Portillo
San Pelayo 13 de septiembre I.E Santa Teresita - Camilo Molina - Angela | Medardo Argel

lengua — Richard German
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= Julio Castellanos- José
Valencia 15 de septiembre 2”68”3 Sefora  del Guerra — Carlos Millares — | Jaime Mestra Paez
armen ; )
Camilo Molina.
Anibal Amoyo - Katia
Garcés - s Portillo-
Momil 18 de septiembre I.E Francisco J. caldas Camilo Molina - Angela | Eugenio Garcia
lengua - José Guerra -
Carlos Millares
Canalete 19 de septiembre |.E Popayan dosr Cuama - Carlos Carlos Muskus Saez
' Millares — Camilo Malina
José Guerra - Carlos
; ; : Millares — Camilo Molina—| | . . ,
Los Cérdobas 20 de septiembre I.E Los Cérdobas Anibal Arroyo - Richard Jaime Nieto Diaz
German
Katia Garcés - Iris
Portillo- Camilo Molina -
Puerto Escondido 21 de septiembre I.E Puerto Escondido Daniel Pérez — Angela | Naudeth Gonzélez
lengua - José Guerra —
Carlos Millares
Anibal  Amroyo - Iris
. " ; Portillo- Camilo Molina - " 3
San Antero 22 de septiembre |.E Julio C. Miranda José Guerra — Carlos Fermin Hernandez
Millares - Richard German
Anibal Amoyo - Kalia
Garcés - lris Portillo-
Ayapel 26 de septiembre |.E Pablo VI Camilo Molina - Angela | Eder Hoyos
lengua - José Guerra -
Carlos Millares
}ff\-RiA COF{AZ?E. ?E Julio Casfellanos_— José
San José de Ure e e @0 %R iNuacuLaDA - 1, | Suetra~Carlos Millres - |y 2palery
SAGRADO  CORAZON Molina
DE JESUS |.E. SAN LUIS
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Anibal Arroyo - Katia
La Apartada 3 de octubre I.E Daniel Alfonso Paz Garcés — lIris Portillo — | Eder Hoyos
Daniel Perez
. Anibal  Arroyo - Iris
Buenavista 4 de octubre !J.eESGSSagrado Coraetin. d8 Portillo - Angela lengua — | José Martinez
Edgardo Carrasquilla
Kalia Garcés - Iris
. IE Nuestra Sra. de La|Portillo- Angela lengua -
Planewiiie e Candelaria Anibal Aroyo — Edgardo
Carrasquilla
Anibal Arroyo - Katia
; Garcés ~ Iris  Portillo- ; :
Pueblo Nuevo 10 de octubre |E El Rosario Camilo Molina - José Gerardo Sénchez Lopez
Guerra — Carlos Millares
José Guerra - Carlos
Millares — Daniel Pérez — Earmi Hamindas
San Bernardo 12 de octubre .E san Francisco de Asis | Camilo Molina - Richard Martinez
German- Edgardo
Carrasguilla
Anibal Arroyo - Katia
; .| Garcés — lIris Portillo -
Mofiitos 13 de octubre BLE  dossi  Cldulio Camilo Molina - Richard | Jaime Nieto Diaz
Scarpeta A
German - José Guerra -
Carlos Millares

Para llevar a cabo de manera exitosa la auditoria interna, es indispensable la
asistencia del Rector y Directores Rurales para realizar la revision y posibles
correcciones a que haya lugar.

En Monteria a los diecisiete (17) dias del mes de Agosto de 2017

ABEL ENR QUE GUZMAN LACHARME
SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

Elaboro Iris Sofia Portillo Alvarez, Lider area de Cobertura Educativaq/
Reviso Anibal Arroyo France, Profesional Universitario. o{k
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