
BIENVENIDOS



1. PAE GENERALIDADES



Contribuir al acceso con permanencia escolar de 
los niños, niñas, adolescentes y jóvenes 
registrados en la matrícula oficial, fomentando 
hábitos alimentarios saludables, a través del 
suministro de un complemento alimentario

OBJETIVO DEL PAE EN EL MEN

Periodo de Atención: durante el calendario escolar 
definido por cada Entidad Territorial Certificada (ETC)



CONTEXTO Y ANTECEDENTES

2011-2013

• Operación centralizada por
medio de 201 centros zonales.

• Niños e IE seleccionados por ICBF

• Número de raciones, no reporte
de niño a niño.

• En 2013 inicio proceso de descentralización

• Niños e IE priorizados y focalizados por las
Secretarías de educación

• En 2015 se tiene primer reporte de niño a niño.

• Trabajo articulado y corresponsable con las ETC y
demás actores del Programa.

2014-I 2014-II 2015 2016

55 ETC 54 ETC 68 ETC 95 ETC



Operación

Ración Alimentaria

Equipo MEN

Seguimiento

Contratación y 
selección operadores

• Descentralizada de las 95 ETC- Transferencia de 
recursos

• ETC define IE priorizadas y beneficiarios del 
complemento AM- PM

• IE de jornada única - almuerzo

• Se fortalecerá equipo técnico y de monitoreo

• Interventoría

• Equipo PAE ETC

• Nuevo modelo de monitoreo y control

• En proceso de contratación de auditoría

• Cada ETC tiene un único interlocutor y asesor

• Control trimestral de inejecuciones

• Acompañamiento técnico, jurídico y financiero 
permanente

• ETC adelantará estos procesos, teniendo en cuenta 
la Resolución 16432 de 2015

ASÍ HEMOS ORGANIZADO EL PAE EN EL MEN 

2016



LA EXPERIENCIA NOS MUESTRA QUE 

VAMOS POR EL CAMINO CORRECTO …

https://youtu.be/bfHtEr0qyFA

file://localhost/Users/croberto/Desktop/CLAUDIA/MinEducacion/Subdireccion_Permanencia/Presentacion_PAE/PROGRAMA_ALIMENTACION_ESCOLAR.mp4
file://localhost/Users/croberto/Desktop/CLAUDIA/MinEducacion/Subdireccion_Permanencia/Presentacion_PAE/PROGRAMA_ALIMENTACION_ESCOLAR.mp4
https://youtu.be/bfHtEr0qyFA


¿DÓNDE PUEDO REPORTAR NOVEDADES 

SOBRE EL PAE?
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El sistema integrado de matrícula SIMAT es

una herramienta que permite organizar y

controlar el proceso de matrícula en todas

sus etapas, así como tener una fuente de

información confiable y disponible para la

toma de decisiones

El SIMAT contribuye a mejorar la

gestión del proceso de matrícula de

cada secretaría de educación,

permitiendo consolidar información,

generar reportes y realizar

seguimiento a todo el proceso.



¿Qué es una estrategia?

Una estrategia de permanencia es el desarrollo y
puesta en marcha de uno o varios programas,
proyectos o actividades que implementa el Ministerio
de Educación, las Secretarías de Educación y los
Establecimientos Educativos para solucionar una
problemática específica relacionada con la deserción
escolar.



Estrategias de Permanencia

Los beneficios de la estrategia se orientan a que la población que

ingresa al sistema educativo continúe en el hasta su graduación. Las

estrategias que se reportan a través del módulo son:

• Alimentación escolar

• Jornada escolar complementaria

• Subsidios condicionados a la asistencia

• Transporte escolar

• Útiles escolares

• Vestuario escolar 



Por medio de este sistema se realiza seguimiento a la 

información registrada por las ETC y Establecimientos 

Educativos en cuanto a las niñas, niños y adolescentes 

previamente focalizados que se asignan a la 

Estrategia de Alimentación Escolar..

SIMAT



Modelo cargue de información en el SIMAT 

La ETC crea en el SIMAT la estrategia de Alimentación Escolar definiendo 

fecha de inicio y fin, numero de cupos.

La ETC selecciona de la lista de Instituciones Educativas que muestra el 

sistema, las priorizados y asigna los cupos correspondientes a cada uno.

Los titulares de derecho se asignan a la estrategia creada por la ETC 

por medio de un check

A

B 

C 

D 

La institución Educativa selecciona de la lista de alumnos, los focalizados 

para ser titulares de derecho del PAE



Actores

Entidad

Territorial

Priorización

Crear la Estrategia

Definir cupos por IE



Institución
Educativa

Focalización

Asociar a los Titulares de 
derecho a la Estrategia de AE

Certificar las raciones 
entregadas por el

operador

Actores



TIPS PARA LA CREACIÓN DE LA ESTRATEGIA

• Año lectivo: Año en el cuál se va a entregar la 
estrategia

• Tipo de estrategia: La naturaleza de la estrategia, 
si es de alimentación, transporte, etc.

• Subtipo de estrategia: Es la clase de beneficio de 
un tipo de estrategia.  Por ejemplo para 
alimentación los subtipos pueden ser: 
Complemento AM, Complemento PM, Almuerzo, 
etc.



• Fecha inicio: Fecha desde la cual se puede iniciar 
a asignar la estrategia

• Fecha fin: Fecha hasta la cual se puede asignar la 
estrategia

• Periodicidad: Cada cuanto se puede dar una 
estrategia. Por ejemplo mochila escolar se da 
cada año, mientras que almuerzo se da diario.

TIPS PARA LA CREACIÓN DE LA ESTRATEGIA



• Fuente de financiación: Indica la procedencia de 
los recursos que financia la estrategia, puede ser 
por ejemplo: SGP (Sistema General de 
participaciones, ICBF, etc.)

• Calendario Escolar: Indica el calendario en cual 
puede ser asignada la estrategia, para estudiantes 
de calendario A o B.

TIPS PARA LA CREACIÓN DE LA ESTRATEGIA



PARA TENER EN CUENTA

- Nombre de Estrategia calculado por sistema:

“Jerarquía”  - “Año Lectivo” - “Tipo Estrategia” - “Subtipos de la 
Estrategia” - “Tipo de fuente de Recursos” - “Fuentes de 
Recursos” - “Calendario”

- Ejemplo:

NARIÑO-2008-JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA-
AMBIENTAL-OTROS-CAJA DE COMPENSACION-COMFENALCO 
QUINDIO-A



PARA TENER EN CUENTA

- Las estrategias del año escolar vigente se deben asignar a los estudiantes 
antes que sean prematriculados para el siguiente año. Recordar: ya no 
se debería hacer prematricula sino solicitud de cupo. 

- Sólo es posible eliminar estrategias que no hayan sido asignadas a un 
estudiante y que no tengan cupos asignados en algún grado.

- La asignación de estrategias solo se puede hacer a estudiantes 
matriculados.

- Un estudiante puede tener más de una estrategia sin embargo, el 
sistema controla que  no se asigne más de una vez el mismo subtipo.

Estrategia 1

Cupos

niños/niñas

X
Estrategia 2

Cupos

X Estrategia 3



• Desayuno

• Almuerzo

Estrategia 1 
Alimentación

• Desayuno
Estrategia 2 

Alimentación

• Refrigerio
Estrategia 3 

Alimentación

Estrategia 1

Estrategia 3

Estrategia 2

Estrategia 3

Estrategia 1

Estrategia 2

X

Sub-Tipo EstrategiaTipo Estrategia



PARA TENER EN CUENTA

- La fecha de inicio de la estrategia para un estudiante corresponde a la 
fecha en que se la asocien al estudiante.

- En el caso que se asigne una estrategia que no ha iniciado, la fecha de 
inicio de la estrategia para el estudiante será  la fecha de inicio de la 
estrategia

Inicia 
Estrategia

Asocia 
Estudiante

• Fecha 
Inicio

Asocia 
Estudiante

Inicia 
Estrategia

• Fecha 
Inicio



PARA TENER EN CUENTA

La fecha de terminación de la estrategia para un estudiante 
se deja en blanco y el sistema la coloca cuando:

1. El estudiante cambia de Establecimiento Educativo, 
Sede, Jornada y/o grado.

2. Cuando el estudiante se retira

3. En la fecha fin establecida de cada estrategia.

4. Cuando se ejecute el proceso de Cierre de Año



PARA TENER EN CUENTA
- Si la estrategia no ha sido asignada a ningún alumno, es posible editar 

toda su información.

- Si la estrategia ya ha sido asignada a por lo menos un alumno, el sistema 
solo permite editar:

1.  El número máximo de beneficiarios. 

Siempre puede ser incrementado, y sólo se puede disminuir si no es 
menor que el número de estudiantes ya asignados a la estrategia. 

Asignados

Beneficiarios

Beneficiarios

Modifica 
Beneficiarios

Asignados



PARA TENER EN CUENTA

2. La fecha inicio siempre y cuando sea menor a la fecha de asignación de estudiante.

Fecha Estrategia: 01-Mar-2010, Fecha fin: 29-Sep-2010

Niño asignado a la estrategia: 05-Abr-2010

Caso 1: Cambio fecha inicio a 01-Ene-2010. 

Caso 2: Cambio fecha inicio a 01-Jun-2010. × existe un estudiante asignado antes de la 
fecha a cambiar.

Caso 3: Cambio fecha inicio a 03-Abr-2010. 

Caso 4: Cambio fecha inicio a 12-Dic-2009. × La fecha debe estar dentro del rango 

de fechas definido en los Parámetros x Secretaria, Fecha de Definición de Estrategias 

01-Mar-2010 29-Sep-2010

01-Ene-2010 31-12-2010

EE Calendario A



PARA TENER EN CUENTA

Fecha inicio: 15-Sep-2009, Fecha fin: 15-Jun-2010

A - Primer niño asignado a la estrategia: 01-Oct-2009

Fecha de modificación de la estrategia: 11-Nov-2009

Caso 1: Cambio fecha inicio a 01-Ene-2009. × La fecha debe estar dentro del rango 

de fechas definido en los Parámetros x Secretaria, Fecha de Definición de Estrategias 

Caso 2: Cambio fecha inicio a 10-Oct-2009. × Existe un estudiante asignado antes de 
la fecha a cambiar.

Caso 3: Cambio fecha inicio a 20-Sep-2009. 

Caso 4: Cambio fecha inicio a 01-Ene-2010. × Existe un estudiante asignado antes de 
la fecha a cambiar.

15-Sep-2009 15-Jun-2010

01-Sep-2009 30-Jun-2010

EE Calendario B

11-Nov-2009



PARA TENER EN CUENTA

3. Fecha Fin de Estrategia siempre y cuando sea menor a la fecha de 
asignación.

Fecha inicio: 01-Mar-2010, Fecha fin: 29-Sep-2010

Último niño asignado a la estrategia: 01-Sep-2010

Caso 1: Cambio fecha fin a 10-Sep-2010. 

Caso2: Cambio fecha fin a 15-Ago-2010. × Existe un estudiante asignado 
antes de la fecha a cambiar.

01-Mar-2010 29-Sep-2010

01-Ene-2010 31-12-2010

EE Calendario A



PARA TENER EN CUENTA

Fecha inicio: 15-Sep-2009, Fecha fin: 15-Jun-2010

Último niño asignado a la estrategia: 01-Oct-2009

Fecha de modificación de la estrategia: 11-Nov-2009 

Caso 1: Cambio fecha fin a 01-Abr-2009. × Esta fecha no puede ser menor a 
la fecha de inicio.

Caso 2: Cambio fecha fin a 10-Oct-2009. 

Caso 3: Cambio fecha fin a 20-Sep-2009. × Existe un estudiante asignado 
antes de la fecha a cambiar.

Caso 4: Cambio fecha fin a 01-Ene-2010. 

Caso 5: Cambio fecha fin a 1-Jul-2010. × La fecha debe estar dentro del rango 
de fechas definido en los Parámetros x Secretaria, Fecha de Definición de 
Estrategias.

15-Sep-2009 15-Jun-2010

01-Sep-2009 30-Jun-2010

EE Calendario B

11-Nov-2009



Proceso de Asignación de Estrategias

1. Definir por año, calendario y jerarquía, las fechas de inicio y fin de la estrategia 
(Parámetros). 

2. Crear por año lectivo las estrategias que pueden 

ofrecer los establecimientos educativos a los estudiantes.

3. Asociar los Establecimientos Educativos que serán beneficiados por cada estrategia, 
indicando el número  de beneficiarios máximos que se pueden asignar por sede, 
jornada y grado (Cupos).

4. Asignar estrategia a los Estudiantes

Parámetro Fecha 
de definición de 

Estrategia

Creación de 
Estrategia

Asignación de 
cupos a 

establecimientos

Asignación de 
Estrategia a 
Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

- Menú Administración, opción “Parámetros x Secretaria”

Parámetro Fecha de 
definición de Estrategia

Creación de Estrategia
Asignación de cupos a 

establecimientos
Asignación de Estrategia 

a Estudiantes

Fecha actual debe estar dentro
Fechas de la estrategia a crear



Proceso de Asignación de Estrategias

Configuración de Estrategias

- Se realiza por el menú Estrategias, opción “Configuración Estrategias”.

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes

Configurar 
Estrategia

Buscar
Estrategias

Clic en “Agregar”



Proceso de Asignación de Estrategias
Parámetro Fecha de 

definición de estrategia
Configuración de 

estrategia
Asignación de cupos a 

establecimientos
Asignación de estrategia 

a Estudiantes

La fecha actual debe estar
entre fecha inicio y fecha fin
de la estrategia



Proceso de Asignación de Estrategias
Parámetro Fecha de 

definición de estrategia
Configuración de 

Estrategia
Asignación de cupos a 

establecimientos
Asignación de estrategia 

a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias
Parámetro Fecha de 

definición de estrategia
Configuración de 

Estrategia
Asignación de cupos a 

establecimientos
Asignación de estrategia 

a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

El sistema controlará que no se asignen más estrategias del número máximo de 
beneficiarios definido por: año, estrategia, establecimiento educativo, Sede, jornada, 
grado. 

Un estudiante puede asignarse a dos o más estrategias pero no puede tener dos 
estrategias con el mismo subtipo.

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

La asignación de una estrategia a un estudiante se puede realizar por las 
siguientes opciones: 

• Menú Estudiantes, opción Consulta de Alumnos. 

• Menú Matricula, opción Novedades. 

• Menú Matricula, opción Asignar Estrategias Inst. 

• Menú Matricula, opción Asignar Estrategias Otros .

• Menú Matricula, opción Matricular.

• Menú Matricula, opción Matricula Ciclos.

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

Menú Estudiantes, opción Consulta de Alumnos

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes

Buscar estudiante con 
“Documento” :

Dar clic en “Ver Alumno”

Clic en “Seleccionar”
Clic en “Guardar”



Proceso de Asignación de Estrategias

Menú Matricula, opción Novedades. 

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes

Buscar estudiante con 
“Documento” :

Dar clic en “Ver Alumno”



Proceso de Asignación de Estrategias

Menú Matricula, opción Asignar Estrategias Inst. 

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

Menú Matricula, opción Asignar Estrategias Inst. 

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

Menú Matricula, opción Asignar Estrategias Inst. 

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

Menú Matricula, opción Asignar Estrategias Otros

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

Menú Matricula, opción Matricular.

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

Menú Matricula, opción Matricular.

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

Menú Matricula, opción Matricular.

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

Menú Matricula, opción Matricular.

Seleccionar Estrategia de 
“Estrategias disponibles”

Clic en Flecha 

Seleccionar estudiante

Clic en “Guardar”

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Proceso de Asignación de Estrategias

Menú Matricula, opción Matricular.

Parámetro Fecha de 
definición de estrategia

Configuración de 
Estrategia

Asignación de cupos a 
establecimientos

Asignación de estrategia 
a Estudiantes



Ejercicio Practico



Asignación de Estrategias a un Operador

- Las secretarías de Educación definen que operador va a entregar qué estrategia o estrategias  

ingresar a simat usuario: secreboyaca

- Menú Estrategias, opción Asignación estrategias Operador 

Estrategias

Configuración y 
Asignación de 

Estrategias

Asignación de 
Usuario a un 

Operador

Asignación de  
una Estrategia a 

un Operador

Diligenciamiento 
de Planillas

Aprobación de 
Planillas



Asignación de Estrategias a un Operador

- ingresar a simat

- http://simat.mineducacion.gov.co:7010/simat/app

- usuario: secreboyaca

- Menú Estrategias, opción Asignación estrategias 
Operador 



• Buscar el nit 860123456xx, xx número asignado a cada uno

Asignación de Estrategias a un Operador

1. Consultar  y seleccionar el Operador al cual se le asignará la estrategia



Asignación de Estrategias a un Operador

2. Consultar y asignar la Estrategia al operador 

Año=2012  y dar buscar



Asignación de Estrategias a un Operador

3. Consultar y seleccionar el Establecimiento Educativo en el que se aplicará la estrategia
Ver Excel para saber cual le corresponde



Asignación de Estrategias a un Operador

4. Consultar, seleccionar Sede, Jornada y Grado en las que se aplicará la estrategia
Jornada: Mañana
Grado  :   Once



Asignación de Usuarios a Operador

- La secretaría de educación debe crear los usuarios que considere que deben ingresar al 
sistema con el fin de que estos puedan crear y diligenciar las planillas correspondientes. 
(Creación de usuarios administracion Usuarios)

- Menú Estrategias, opción Asignación de Usuario a Operador

Estrategias

Configuración y 
Asignación de 

Estrategias

Asignación de 
Usuarios a un 

Operador

Asignación de  
una Estrategia a 

un Operador

Diligenciamiento 
de Planillas

Aprobación de 
Planillas



Asignación de Usuario a Operador

Proceso:

1. Crear los operados de las estrategias:  Prestadores que ofrecen servicios de estrategias deben 
tener asignado en tipo de servicio “Operadores de Estrategias”.

2. Crear el Usuario con el rol “ROL_OPERADOR”.

3. Asignar el Usuario al Operador

Definir los operadores de 
Estrategias

Crear Usuario “Rol 
Operador”

Asignar el Usuario al 
Operador

Estrategias

Configuración y 
Asignación de 

Estrategias

Asignación de 
Usuario a un 

Operador

Asignación de  
una Estrategia a 
un Operadores

Diligenciamiento 
de Planillas

Aprobación de 
Planillas



Asignación de Usuario a Operador

- Crear el prestador de servicio  con el Tipo “Operador de estrategia”

- Menú Administración, opción Prestadores

Definir los operadores de 
Estrategias

Crear Usuario “Rol 
Operador”

Asignar el Usuario al 
Operador



Asignación de Usuario a Operador

- La secretaría debe tener creado el rol “ROL_OPERADOR”, a este rol debe pertenecer el 
usuario que se asignará al operador.

- Menú Administración, opción Roles

Definir los operadores de 
Estrategias

Crear Usuario “Rol 
Operador”

Asignar el Usuario al 
Operador



Asignación de Usuario a Operador

- Los usuarios se crean a nivel de jerarquía, por lo tanto como mínimo existirán 
tantos usuarios asociados al prestador como entidades territoriales donde preste el 
servicio

- El usuario debe ser creado con rol “ROL_OPERADOR”

- Menú Administración, opción Usuarios

Definir los operadores de 
Estrategias

Crear Usuario “Rol 
Operador”

Asignar el Usuario al 
Operador



Asignación de Usuario a Operador

- Menú Estrategias, opción Asignación de Usuario a Operador 

- Consulta y selección del Operador a quien se le asignará un usuario 

• Buscar el nit 860123456xx, xx número asignado a cada uno

Definir los operadores de 
Estrategias

Crear Usuario “Rol 
Operador”

Asignar el Usuario al 
Operador



Asignación de Usuario a Operador

- Si un Usuario ya ha sido asignado a otro operador, no se mostrará al realizar la consulta de 
usuarios

- Consulta y selección del usuario que se le asignará al operador 

Definir los operadores de 
Estrategias

Crear Usuario “Rol 
Operador”

Asignar el Usuario al 
Operador



Diligenciamiento de la Planilla

- Los operadores del servicio deben registrar mensualmente en una planilla los beneficios que 
hayan entregado a cada alumno. 

- En la planilla se deben registrar los beneficios (estrategia) entregados mensualmente a cada 
alumno.

- No es posible crear una planilla si no se ha aprobado la planilla del mes anterior, a excepción 
de la primer planilla.

- Los estados que puede tener una planilla son:

– En proceso de diligenciamiento.

– Aprobada por el Operador, sin visto bueno del Rector

– Aprobada

– Rechazada Estrategias

Configuración y 
Asignación de 

Estrategias

Asignación de 
Usuario a un 

Operador

Asignación de  
una Estrategia a 
un Operadores

Diligenciamiento 
de Planillas

Aprobación de 
Planillas



Diligenciamiento de Planilla

- Los estados de la planilla manejados por el operador son:

– En proceso de diligenciamiento: Cuando la crea el operador.

– Aprobada por el operador, sin VoBo del rector:  Cuando el operador considera que ya 
diligenció la información y está completa la planilla

- Un operador solo puede editar las planillas que se encuentren en estado: 

– Devuelta  

– En proceso de diligenciamiento.

Estrategias

Configuración y 
Asignación de 

Estrategias

Asignación de 
Usuario a un 

Operador

Asignación de  
una Estrategia a 
un Operadores

Diligenciamiento 
de Planillas

Aprobación de 
Planillas



Diligenciamiento de Planilla

- Solo usuarios con Rol “ROL_OPERADOR”, pueden diligenciar planillas

Ingresar con usuario: operdorxx donde xx es el número dado a cada uno

- Menú Estrategias, opción Diligenciar Planillas Operador

Estrategias

Configuración y 
Asignación de 

Estrategias

Asignación de 
Usuario a un 

Operador

Asignación de  
una Estrategia a 
un Operadores

Diligenciamiento 
de Planillas

Aprobación de 
Planillas



Diligenciamiento de Planilla

1. Consulta y selección de la estrategia a la cual pertenece la planilla a diligenciar



Diligenciamiento de Planilla

2. Consulta y selección del Establecimiento Educativo



Diligenciamiento de Planilla

- En caso de tener creada la planilla, se realiza la búsqueda y se selecciona 

3. Para crear la planilla se selecciona el botón agregar. 



Diligenciamiento de Planilla

4. Nueva Planilla - Diligenciar datos encabezado de la planilla  



Diligenciamiento de Planilla
- Guardar:  Crea la planilla y muestra la lista de los alumnos que tiene asignada la estrategia en 

el mes correspondiente de acuerdo a los criterios seleccionados

- Se deben seleccionar los alumnos beneficiados y el número de beneficios correspondiente

- El estado de la planilla indica si el operador aprueba para revisión de la secretaría



Aprobación de Planilla
• El Rector debe Aprobar o Rechazar las planillas que se encuentran en estado 

“Aprobadas por el operador, sin VoBo por el rector “ y calificar el servicio del  
Prestador

• Los estados de la planilla manejados por el Rector son:

Aprobada: Si el rector está de acuerdo con los beneficios reportados por el                           
operador.

Rechazada: Si el rector considera que hay inconsistencias

• Si el estado de la planilla es  "RECHAZADA" se debe 

ingresar la justificación.

• Si la calificación del servicio del prestador 

es MALA o REGULAR se debe ingresar la justificación

Estrategias
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Estrategias
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Usuario a un 
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Aprobación de Planilla

Menú Estrategias, opción Aprobación de Planillas.

Se muestran las planillas en estado:

- Aprobada 

- Rechazada 

- Aprobada por el Operador sin Visto Bueno del Rector

Estrategias

Configuración y 
Asignación de 

Estrategias

Asignación de 
Usuario a un 

Operador

Asignación de  
una Estrategia a 
un Operadores

Diligenciamiento 
de Planillas

Aprobación de 
Planillas



Aprobación  de Planilla

1. Consulta y selección de la Institución educativa



Aprobación  de Planilla

2. Consulta y selección de Operador



Aprobación  de Planilla

3. Consulta y selección de la planilla para revisión, aprobación o rechazo



Aprobación de Planilla

4. Se aprueba o Rechaza y califica la Planilla



Aprobación  de Planilla

5. Posterior a la aprobación de la planilla, es posible generar el Reporte de esta. 

- Si la planilla ha sido aprobada se mostrará el botón 

- Para visualizar el reporte se ejecuta Click en el link  



Modelo Cargue de Información
PASOS ACTOR ACCIONES EN EL SISTEMA

1. Secretaría de Educación Crear la estrategia

2. Establecimiento Educativo Asociar los TD a la 
estrategia

3. Secretaría de Educación Crear usuario operador

4. Secretaría de Educación Asignar el operador a la 
estrategia

5. Operador Crear planillas en el 
sistema – Subsanar 
planillas devueltas

6. Rector Aprobar o no planillas en 
el sistema



Generación de Anexo 13 A

Se realiza por el menú Reportes, opción Resolución 166

Se debe filtrar por jerarquía, año y calendario



Generación de Anexo 13 A

En menú Administración / Procesos por Lotes se descargará un archivo así



Generación de Anexo 13 A

En menú Administración / Procesos por Lotes se descargará un archivo así



Cargue definición de estrategias

• Se debe primero subir el cargue de definición de estrategias

• EStructura_cargue_definicion_estrategias.docx

• Una vez se tenga la definición de la estrategia se cargan sus cupos.

EStructura_cargue_definicion_estrategias.docx
EStructura_cargue_definicion_estrategias.docx


Cómo buscar una jerarquía



DIVIPOLAS Y JERARQUIAS

Las Jerarquías 
corresponde a un Nivel 

Administrativo del 
Sistema Educativo.

Las DIVIPOLAS 
corresponden a la 

División 
Geográfica del 

Territorio 
Nacional

Departamento

Municipio 1

Municipio 2

Municipio 3

Municipio n

MEN

Secretaria 1

Secretaria 2

Secretaria 3

Secretaria n

Núcleo 1

Núcleo n



Valle

Cartago

Cali

Tuluá

Palmira

Ejemplo Divipola:

MEN

Turbo

Antioquia

Valle

Cartago

Subregión 1

Municipio 1

Municipio 2

Municipio 3

Núcleo 1

Núcleo 2

Núcleo 3

Subregión 2

Subregión 3

Subregión 4

I.E. 1

I.E. 2

I.E. 3

Cali

Tulua

Ejemplo Jerarquía:



Cómo buscar una jerarquía?



Cómo buscar una constante?



¿Cómo buscar una constante?



Cargue definición de estrategias



Cargue definición de estrategias



Reporte definición de estrategias

Menú reporte  reportes planos 



Procesos por lotes

Para poder ver un reporte en el sistema se debe ir por la
opción Administración Procesos por lotes



Procesos por lotes



Procesos por lotes

Con este reporte se puede saber con que identificador (id) de estrategia quedo la estrategia cargada 
para luego hacer el cargue de cupos



Cargue cupos de estrategias

• Para realizar el cargue de cupos de estrategias 
se debe tener ya configurado en el sistema la 
información de la definición de la estrategia.

• EStructura_cargue_cupos_estrategias.docx

EStructura_cargue_cupos_estrategias.docx


Cargue cupos de estrategias



Cargue cupos de estrategias



Cargue cupos de estrategias



Cargue cupos de estrategias



Cargue cupos de estrategias
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