
Gobernación de 

Córdoba 
Ahora le toca al pueblo 

CIRCULAR N°  ° ° 0  1 8 	DE 2020 

PARA: 	SUPERVISORES, DIRECTORES DE NÚCLEO, RECTORES, DIRECTORES 
RURALES Y DOCENTES DE EE DE LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL 
DEPARTAMENTO DE CÓRDOBA. 

AUNTO: AMPLIACIÓN CONVOCATORIAS FORMACIÓN CONTINUA PARA 
EDUCADORES 2020. 

DE: 	SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL 

FECHA: 	O 8 JUN 2020  
Cordial Saludo: 

En la Circular 000113 del 04 de junio de 2020, se les presentaron las tres (3) convocatorias de 
formación continua que ofrece el Ministerio de Educación Nacional, como estrategia para el 
desarrollo profesional docente para educadores al servicio de los establecimientos educativos del 
país. 

Como quiera que la Universidad Pontificia Bolivariana, desea iniciar de la mejor forma los 
procesos relacionados con la Convocatoria de Formación Inicial y Avanzada 2020-2 del MEN y 
como IES con la asignación para operar en este territorio, e igualmente con el fin de articular 
acciones en beneficio de los docentes que se postularan para esta nueva convocatoria, queremos 
compartir con ustedes documentos e información necesarios para dicho proceso. También 
queremos decirles que la Universidad ya se encuentra gestionando y articulando internamente sus 
actividades en el portal, con un sitio para que los docentes puedan iniciar el proceso de inscripción 
porque es el primer paso (requisito) para postularse. 

1. Documento Marco de la Convocatoria 
2. Anexos 1 y 2 postulación: Docente o Rector 
3. Infografía formación avanzada MEN 
4. Oferta formación avanzada MEN 
5. Paso a Paso del Proceso de Inscripción — ICETEX. 

En la medida que las demás IES envíen orientaciones y/o documentación relacionada, estaremos 
publicando en la página web de la SED. 

Nuevamente nos permitimos instarlos a que estudien las convocatorias de su interés, se postulen 
en la IES de su preferencia y aprovechen esta gran oportunidad de formación, que ofrece el MEN. 

GABRI 	 ERRERO 
Secretar 	 amental 

Proyectó: 	 nez Ángulo — Profesional Especializado Área de Calidad Educativa - SED 
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ANEXO 1 

CARTA DE POSTULACIÓN DE DOCENTES A LA CONVOCATORIA DE FORMACIÓN A NIVEL 
DE POSGRADO (ESPECIALIZACIÓN, MAESTRÍA Y DOCTORADO) PARA DOCENTES DE 

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES - 2020-2 

Señores 
ICETEX 
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL 

Asunto: postulación de docentes a la Convocatoria de Formación Avanzada 2020-2 

Cordial saludo, 

En mi calidad de Rector de el/la (NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA), por medio 
de esta comunicación me permito postular a (NOMBRE COMPLETO DEL EDUCADOR), 
identificado con cédula de ciudadanía No. (NÚMERO DE DOCUMENTO), para participar 
en la CONVOCATORIA DE FORMACIÓN AVANZADA 2020-2, del FONDO FORMACIÓN 
EN PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSGRADO PARA EDUCADORES DEL SECTOR 
OFICIAL, MEDIANTE EL OTORGAMIENTO DE CRÉDITOS EDUCATIVOS 
CONDONABLES" - CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 261 DE 2019 (MEN) — 2019 
0510 (ICETEX), quien se compromete a realizar el trabajo de grado del posgrado al cual 
aspira, como una propuesta de intervención y/o investigación que permita transformar una 
problemática del ámbito escolar que sea de interés para el Proyecto Educativo Institucional 
y/o Plan de Mejoramiento Institucional de este establecimiento educativo, en el cual se 
desempeña como docente o directivo en servicio. 

¿El educador postulado es Tutor del Programa Todos a Aprender? SI 	NO 

La presente se expide a los (DÍA EN LETRAS) (NÚMERO) días del mes de (MES) de 2020, 
en cumplimiento de los términos establecidos en la CONVOCATORIA DE FORMACIÓN 
AVANZADA 2020-2. 

Atentamente, 

(FIRMA DEL RECTOR DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO) 

(NOMBRE DEL RECTOR DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO) 
(NÚMERO DE DOCUMENTO DEL RECTOR DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO) 
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ANEXO 2 

CARTA DE POSTULACIÓN DEL RECTOR A LA CONVOCATORIA DE FORMACIÓN A NIVEL 
DE POSGRADO (ESPECIALIZACIÓN, MAESTRÍA Y DOCTORADO) PARA DOCENTES DE 

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES - 2020-2 

Señores 
ICETEX 
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL 

Asunto: postulación del Rector a la Convocatoria de Formación Avanzada 2020-2 

Cordial saludo, 

En mi calidad de Rector de el/la (NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA), por medio 
de esta comunicación, yo, (NOMBRE COMPLETO), identificado con cédula de ciudadanía 
No. (NÚMERO DE DOCUMENTO) me postulo para participar en la CONVOCATORIA DE 
FORMACIÓN AVANZADA 2020-2, del FONDO FORMACIÓN EN PROGRAMAS DE 
PREGRADO Y POSGRADO PARA EDUCADORES DEL SECTOR OFICIAL, MEDIANTE 
EL OTORGAMIENTO DE CRÉDITOS EDUCATIVOS CONDONABLES" - CONTRATO 
INTERADMINISTRATIVO 261 DE 2019 (MEN) — 2019 0510 (ICETEX), así mismo, me 
comprometo a realizar el trabajo de grado del posgrado al cual aspiro, como una propuesta 
de intervención y/o investigación que permita transformar una problemática del ámbito 
escolar que sea de interés para el Proyecto Educativo Institucional y/o Plan de 
Mejoramiento Institucional de este establecimiento educativo, en el cual me desempeño 
como directivo en servicio. 

¿El educador postulado es Tutor del Programa Todos a Aprender? SI 	NO 

La presente se expide a los (DÍA EN LETRAS) (NÚMERO) días del mes de (MES) de 2020, 
en cumplimiento de los términos establecidos en la CONVOCATORIA DE FORMACIÓN 
AVANZADA 2020-2. 

Atentamente, 

(FIRMA DEL RECTOR DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO) 

(NOMBRE DEL RECTOR DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO) 
(NÚMERO DE DOCUMENTO DEL RECTOR DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO) 
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REFORMA 
ICEMEW PASO A PASO 

ANTES DE EMPEZAR 

Una vez el ICETEX haya publicado la convocatoria en la página web 
https://portalicetex.qozco/Portal/Home/HomeEstudiante/fondos-en-administracion- 

Listado/formacion-a-nivebde-posqrado-especializacion-maestria-v-doctorado-para-docentes 
, los educadores deben: 

1 
Consultar el Documento Marco de la Convocatoria (PDF) y el Reglamento 
Operativo (PDF) del Fondo Formación en Programas de Pregrado y Posgrado 
para Educadores del Sector Oficial, mediante el otorgamiento de créditos 
educativos condonables, ubicados en el menú superior de la página web del 
Fondo. 

Antes de iniciar la inscripción, el aspirante debe revisar la oferta de formación 
disponible en la presente convocatoria y elegir el programa que mejor se adecue a 
sus expectativas, necesidades y capacidades. Por lo tardo, para la selección del 
programa de formación el aspirante debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 
• Solo se puede seleccionar UNO de los programas de formación ofertados en la 

presente convocatoria. 
• Revisar que la sede (municipio o ciudad donde se oferta), horarios y metodología 

(presencial, distancia o virtual) le permita cumplir con las obligaciones académicas 
y la asistencia al proceso de formación. El beneficiario del Fondo asume sus 
gastos de desplazamiento hacia el lugar donde la IES presta el servicio educativo. 

REFORMA 
®ICE 	1 PASO A PASO 

ANTES DE EMPEZAR 

Tenga en cuenta que antes de inscribirse en ICETEX debe contar con: 
• Postulación del rector del establecimiento educativo donde se desempeña (Anexo 

1 - postulación de docentes) (Anexo 2 - postulación del rector) 
• Admisión al programa académico (se verifica con la IES) 

La CONVOCATORIA DE FORMACIÓN AVANZADA 2020-2 permite la participación  -I 
de docentes que al momento de su postulación se encuentren cursando alguno de 
los programas académicos de posgrado ofertados en esta convocatoria, de acuerdo 
con las condiciones de financiación que se establecen en este documento  

Cofinanciará el 70% del costo de matrícula de posqrados a docentes  
directivos y el 85% a los docentes y directivos Etnoeducadores (Indígenas  
Afrocolombianos aspirantes al nivel de maestría). 

Si el educador cumple con el perfil y requisitos solicitados para el programa al cual desee 
inscribirse, por favor, inicie el proceso de estudio crediticio ante la CIFIN y luego, inicie el 

proceso de inscripción para solicitar el crédito condonable . 



¿Qué pasos debo seguir para inscribirme en uno de 

los programas y acceder a un crédito condonable? 

PASO 4 PASO 2 PASO 3 

Legalización Proceso de 

de la solicitud 
del crédito 
condonable 

ante el ICETEX 

firma electrónica 
de las garantías 

del crédito 
condonable 

Formalización 
de b matricula 

en la 
universidad 

Cargue de los dcoumenlos en Luego de la verificación del Una yen el educador escalo 

la plataforma del ICETEX. cumplimiento de les requisitos con el concepto jurldlco 
para acceder al reedito viable de su enlaciad de creddo 

Verificación de la 
dOeumentacion pee parle de la 

ICS e  del ICETEX 

condenable. se enviará un link 
para la firma de garannas del 

crédito, 

condenable, puede formalizar la 
marelcUla en la IES 

seleccionada o asignada 

Si luego del estudio de su 
documentación. ésta cumple 
con los requisitos. su estado 
será "LEGALIZADO IES". 

Si su proceso de firma de 
garantias Inc satisfactoria, su 

estado será 'CONCEPTO 
JURÍDICO VNELE 

Los créditos educativos son 
condonables siempre Y °tiende Le  
cumpla cabalmente con todos les 

ierminos y condiciones de la 
presente convocatoria y del 

Reglamento Operativo del Fondo, 

vede Consultar de manera del liada la actividades. documentación y enlaces de cada paso en la página 
del Fondo de Formación Avene da Cok rte 2020-2 del sitio web del ICETEX: 
https://portalicetergov.co/P  rtal/Home/HomeEsludiante/fondos-en-administracion-
Listado/formacion-a-nivel-de Posarado-especializacion-maestria-y-doctorado-para-docentes 

U e. t el ICLP t. oe 	ilo ido la '<raes Pana en ca 

:encano ..se 

hitos //portal icetex gov.co/PortaVHomeMomeEstudrante/fond 

os-en-adrninistracion-Listadonormacion-a-nivel-cle-posqrado- 

especializacion-maestna-v-doctorado-para-docentes  

tatas deben 

REFORMA 

ICE"Ity I PASO A PASO 

Los educadores 

que cuenten con 

la postulación del 

rector de su 

establecimiento 

educativo y con 

la admisión al 

programa de 

PASO 1 

Inscripción en 
el ICETEX y 
solicitud del 

crédito 
condonable 

formación, 

pueden realizar 

E ludas crediticio ante la CIFIN 
rligenciar el formulario 	in 

deudor solidario). 

su solicitud para Luego de la aprobación d 

acceder aun (1) 
CIFIN, diligencie on su tela ad 

el formulario de inscripció 	y 

crédito 

condonable, a 

través de la 

L 	Enviar Solicitud 

plataforma del SI cumple con los requisitos 
de inscripción', su estado ICETEX será "APROBADO SUJETO 

(inscripción). Los VERIFICACIÓN REQUISITOS' 

pasos por seguir 
El ICETEX le Informara vla 

correo electrónico link, 
son: usuario y contraseña para 

continuar con el proceso de 
legalliacien. 

ti Comité Técnico verifica requisit s 
y presenta la lista de potenciales 

beneficiarios para apmbacidn del 
Junta AdminIstradora del Fondo 

REFORMA 

CETEY Inscripción de los educadores en el ICETEX y solicitud del crédito condonable 

(:—:21  Pat:a is contacto u 	It lt olor solidan° (pet sone que sor° 1 ::,_e de oi 

las ttentral de riese 	dina Tengo en cuenta que usted puede serav  

pronto deueor Salid:Sic. Para realiza r su estudio crediticio debe: 

• Si lisled es SU prupio deudor solidared, ingrese al siguiente enlace 

https://portaLicetex.clov.co/Portal/Home/HorneEstudiantedondos-en-

administracion/formulario-de-inseripcion  

c :tribu irtivicivr iteelaceereteNveci 

onp'nn sex.: 

~para Undeudorstederie e, e F..20 a .e desea n Ni-Nenes eamleemaNe 

erarmmana  cara ocn«unicees Ódiame:y:, e cesd.eu -meciet....retquierecesdeumres 

fl,..01.,21111...tudia5111DOJDORSOLIDAPJO 	Fcr,=a a, Arel asar BO rece erecedeNN 
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Formularlos: deudor sondado y deInscripción 



REFORMA 

F!ssá!aec sedada 
cletwizia• • Al enli.Odierter 'FORMULARIO PARA ESTUDIO SIN 

DEUDOR SOLIDARIO'. 	o,  "ro le e er 

A 1,1M,  zia 	 1,...nniscrar mi' ormac.on 0.1 gi 

=1=== 

=11 

A Oiligencliriermelrbdel dedlersdidido 

•se :r :dide 

> rourviariopara el. deudor solideirió dee F use a cA steeí 	ciirecuiere:ierseniess lee]: 

dr. 

19111.1.11. devdo 

• lerles. 

Dirgelder eerrmlerb del deudcr surlidario /N. 

• Un 	lr:zevs.• 	..ril 	 ente croo Si usted di sed 	r 

prcr'rsruvrJunv seleccionar "FORMULARIO PARA ESTUDIO SIN 
DEUDOR SOLIDARIO'  

Formularios: deudor solidario y de inscripción 

> f cumulado para DOS desdoro solidarios: Pie rendr cee cese: a pcasveqL,rrr Dos desxres 
edidarics 

formulario para estadio SIN DEUDOR SOLIDARIO 	En ,4c ;u: :te, ap ca: •ries‘utr- ,  dee 

La educación mhuid.du  
es de todos 

REFORMA 11111~ 	 MIZZ 
• S. 'loses pesluler 	.• persona Oliere n'e: su iiorec cenia deudor solidario 11,1U.Se sil sieduienie enlace 

https://portaticeten.qov.co/Portal/Home/HomeEstudianterfondos-en-administracion/formularic-dednscripcion  111 

Arre: ;e d 	r e' 'D,r)ir o de S:: c....3 de rec ue• 	 deles:nes clitosda de•do• 'olivino rile 

cien:rete c.el' jenCh'reilOrmu u': 	liscr:›Cc, CETEX 

▪ Formulario para UN ¿reidor solidario  lelFondoalquedeseó api c. requiere lo'amente undeudcr 

> Formulario ocre DOS deudores solidarios: si el Fondea cue deee: surid requiere Dos deudores 
sclidar 

• Formulario  para estudieSied DEUDOR SOLIDARIO os e! Fund: a. cdedeseeepeedr LorectuiereCecieucer 

...S•••• 
ememese Una ve.: 	al enlace Sr:reid en cuenta qtle SI usted desea son SU pi nimo deuclre deurr seles loca: 

"FORMULARIO PARA UN DEUDOR SOLIDARIO" como se ieucelei a sone:Lid, len 



FORMULARIO UN DEUDOR SOLIDARIO". 

ed pocharey» 	 p 	 I deuer so ..da. e- 

forip.n9 codeudor pen.90a rurol 

Nota 1: .11 O. -- 	 hl 

REFORMA 

httpslisolicitudesicetex.00moisolicitudes/loqin.sm 

,...LISICUllithaalit141111&011~1~1 [ 

Ingresar 

11~~Contramitlia 

REFORMA 

CETEY 

C100 Lis:, 	.prgenue el ler II 	II-IN y rrArber i 1 inIntr,  n. OÍ. el 

emite el ps,,bo dr 	g, el cual t'AA:, r srr rrsi, 

Arril s1.11 	lid  dad frna,rsers c 	linea a h rUeS de PEE 

be s aº nora ver el icsuiodo 

Po I .. I 	 ,,pese a, s quirrirel•rk 

https'ilcitin asobanca da corn/cifin/icetexv2/public7acci 

on=consultaEvaivacion 
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Nota 2: , 	 ri iirsr 	e 	arOnu, 	c ^. 1 c Lycr._.colo 

I,r r,r 	r 	(k 	'Fleg r el mirrirAir r a 	Il.tnr':l 

eu pu.,1 	,on os morir Pregiado o Posgrado (Especialización, 

Maestría. Doctorado) 

Nota 3. Antes de iniciar la inscripción, el espirante debe revisar la 

oferta de formación disponible en la presente convocatoria y elegir el 

programa que mejor se adecue a sus expectativas necesidades y 

capacidades. Por lo tanto. para la selección del programa de 

formación el aspirante debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 

Peinan puede seleccionar uno de los programas de '.Ortinirbn 

ofertados en la presente convocatoria. Podrá revisar la oferto de 

formar:Sol dirigiéndose a la pagina web de la convocatoria. una Are 

se encuentre un la sagina. de clic sobre el botón 

• CONVOCATORIAS-  y Ur13 vez seleccione lo indicado clsberá 

E 	dirigirse a "PASOS DE LA CONVOCATORIA Y 

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO"  

• Revisar que la sede (municipio o ciudad donde se ofeda) horarios y 
metodologia (presencial o distancia) le permita cumplir con las 
obligaciones académicas y le asistencia al proceso de formación. El 
beneficiario del Fondo asume sus gastos de desplazamiento hacia 
el lugar donde la IES presta cl servicio educativo. 

La e 
d

d u tcacodión 
es e 	os neducaollan 

Nota 1: F•,m algas 
	

I fermularre nc s 	r.. rsted 

debera registrarse. 



e 

RECUERDA 

Usted debe ingresar una 
Contraseña que sea de fácil 

recordación. 

Regietnne en el 
19 	sistema 

demornowex go!, ce 

Crea• 

REFORMA 

iggilvi,.._ 

REFORMA 

!_c 

• Cuando de clic sobre el botón "CREAR", la plataforma le enviará al correo registrado la confirmación de la cuenta como se muestra a 
continuación: 

• Una vez Reciba el correo de activación de la cuenta, usted debe dar clic sobre el botón "CLIC AQUÍ PARA TERMINAR SU 

REGISTRO EN EL SISTEMA ICETEX" como se muestra a continuación: 

11.01  
?metimos en el tanto de /Os CarnOrdr103 

Bienvenido 

1 r 2  ~Me 



EalICETISy 

Cuenta ha binada. 

Puede 'num,. e 

nueces apile/tesón 

REFORMA 

REFERENCIASPERSIA DATOS DEL SOLICITANTE 

o 
'Galesa la inlonnacian personal al púa/tante Ingresa la informada dela afearlas fallares y 

anual. 

Catos Laborales y Parda,. Gaga Documentas 

AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIEAFF0 DE DATOS 

o 
Seres menor a adúlalas.. loadaaa de lu apoderado 

(Dudé a-  tu adatara**, tRor o pasea Ade te 
(epa mal 

GATOS DE SOIROTUO (DATOS GEL PROGRAMA 
ACADÉMICO A CARGAR) 

Salafi Galúa Deuda Saldara 

La educación ,".d° 
es de todos 

	

Ingresa en esta 	la 	aa 	palo ala 	?CU] se Ingasa toda la olarnanún relacionada calas 

	

aluna cú 	 relacones financieras ola ránula con la 
agarena-Iones 

REFORMA 

Una vez haya dado clic sobre el botón "CLIC AQUI PARA 
TERMINAR SU REGISTRO EN EL SISTEMA ICETEX", le 

mostrará una ventana con el siguiente mensaje: 

Cuando visualice en su pantalla el mensaje anterior, de 
clic sobre el botón "Volver' y le aparecerá la pantalla de 

inicio como se muestra a continuación, donde podrá 
ingresar el Correo Electrónico y contraseña registrada la 
cual ya se encuentra activada en la plataforma ICETEX 
teniendo en cuenta los pasos anteriormente realizados: 

• Una va acceda con el Usuario y contraseña, recuerde seleccionar el formularlo correspondiente al 
programa que cursa actualmente, es decir, si pertenece a Licenciaturas (Pregrado) o si pertenece a 
Posgrado. Luego de seleccionar el formulario, se abrirá una ventana en donde se encuentra cada una de 
las categorías a las que debe ingresar y diligenciadas una a una. 

Aqs iraresan los dalos falúa:Ralos Da la 	 balear carga a documenta 
Ingsesa lo data Morara" 	Ra ú IZA Pese,, alamacan laboral y financie. 
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REFORMA 

     

  

Recuerde que una vez haya diligenciado el 

100% del Formulario debe dar clic en el botón 

   

C—D Completar Solicitud 

 

Ei formula? io do inscrlocion 1,, ,-)g.licaará ¡anon 

• Datos personales 
• Datos de contacto 
• Datos de una (1) referencia familiar 
• Información laboral 
• Información financiera 
• Tenga en cuenta, el formulario de inscripción le brinda la posibilidad de 

seleccionar el programa de licenciatura (Pregrado) o Posgrado en el cual se 
encuentre admitido. 

• El formulario de inscripción también le permitirá cargar los documentos para 
la certificación de los requisitos específicos en formato digital.  

Nota 1: Recuerde que una vez de clic sobre el 
botón "COMPLETAR SOLICITUD" no podrá 

g. realizar ningún cambio en el formulario. 

not., 1 La veracidad de le documentación que se presente y de la 
información suministrada en el formulario de solicitud es 

responsabilidad única y exclusiva del aspirante, en consecuencia, si 
en cualquier instancia del proceso de inscripción a las 

convocatorias y solicitud del Garlito condenable se advierten 
anomalías, inconsistencias o Irregularidades atribuibles o 

conocidas previamente por el beneficiario, se anulará todo el 
proceso. 

Nata 2: Los docentes 	que 	pa~r 
en las Convocatorias del Fondo de formación Inicial v avanzada NO 

podrán tener Mente un crédito condonable de cursos de 
actualización y diplomados con el Ministerio de Educación. 

    

 

La educación 
es de todos 

 

emoción 

REFORMA 

ElliF471Pri 

RECUERDA 

( I) Una vez inscrito, el educador deberá esperar a la publicación del 
resultado en la fecha indicada en el calendario de la 
convocatoria. Para ver su resultado ingrese al link: 

htlps://podalketex.gov.co/Portal/Horne/HameEstudiante/fondos-
en-administracioniconsulta-resultados  

CONSLITA OE RESILTADO IRTE 

Les rev:rada 	snlcauks fra-zunana ra‘n ida. ./1 I. a rd:1: Be pathEm es 1“1.F.~ r• 
Car.iwo 

I« a ..«.e CEDvLAUE CLCAD.1 • 

urdo, 

Una vez diligenciado el documento de identidad, la pagina le 
mostrará una ventana como la que se muestra a 

continuación: 

Si usted no cuenta con USUARIO y CONTRASEÑA. 
antes de continuar usted debe dar clic en 

"REGISTRARSE AQUI", 

Cuando termine el registro, usted podrá ingresar para ver los resultados. 

12 de Ea Mole 
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• ..cgTaY 

Aprobación de la inscripción de los Educadores 
por la Junta Administradora 

Para llevar a cabo la aprobación de los educadores que cumplieron con los 

requisitos de inscripción, se debe realizar la Junta Administradora estipulada por 

el Reglamento Operativo del FONDO FORMACIÓN EN PROGRAMAS DE 
PREGRADO Y POSGRADO PARA EDUCADORES DEL SECTOR OFICIAL, 
MEDIANTE EL OTORGAMIENTO DE CRÉDITOS EDUCATIVOS 
CONDONABLES. 

Si el educador cumple con los requisitos de inscripción. la  Junta Administradora 
lo aprobará como posible beneficiario del Fondo y autorizará a ICETEX a cargar 

en la plataforma el estado "APROBADO SUJETO VERIFICACIÓN 

REQUISITOS'. Los resultados serán publicados en la página del Fondo de 
FONDO FORMACIÓN EN PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSGRADO 

PARA EDUCADORES DEL SECTOR OFICIAL, MEDIANTE EL 
OTORGAMIENTO DE CRÉDITOS EDUCATIVOS CONDONABLES del ICETEX 

La eduCaCión 	
"

i), d 
es de  

REFORMA 

REEPPETPf 

 

Legalización de la solicitud del crédito 
condonable ante el ICETEX 

Una vez se encuentren publicados los resultados de la convocatoria y usted haya sido aprobado por la Junta Administradora del FONDO 
FORMACIÓN EN PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSGRADO PARA EDUCADORES DEL SECTOR OFICIAL, MEDIANTE EL 
OTORGAMIENTO DE CRÉDITOS EDUCATIVOS CONDONARLES como posible beneficiario del crédito condonable. es  necesario continuar 
con la formalización de la solicitud mediante el proceso de legalización. 

Para ello. ICETEX realizará una divulgación a Iodos los educadores que fueron aprobados por la junta administradora y cuyo estado se 
encuentre "APROBADO SUJETO VERIFICACIÓN REQUISITOS" en la plataforma de ICETEX para que, de esta forma, continúen con el 
proceso de LEGALIZACIÓN. El educador contará con una plataforma electrónica en la que debe realizar el cargue de los documentos 
conforme a lo estipulado en la convocatoria. La información de este proceso le será comunicada por el ICETEX, vía correo electrónico. 

 

La educación mineducacmo  
es de todos 

 



Iniciar sesión. 

Ingrese sus dalos para Incluí asarDn. 

Ingrese por leo á .spuesta cle la operación 

REFORMA 

:A continuación, le indicamos los pasos a seguir: 
0 

Ingrese al siguiente enlace: https://aplicaciones.icetex.qov.co/CargueArchivos  

1  Debe ingresar su usuario y contraseña que se informará a través de correo 

electrónico. 

1  Debe realizar le operación matemática y escribir la respuesta 

(comprobación Caniche). 

'Dar clic en el botón 'Iniciar sesión 

Importante: Antes de iniciar el cargue de documentos debe tener en cuenta los 

siguientes aspectos: 

• Cada documento debe ser escaneado en formato PDF. La plataforma no 

permite adjuntar documentos en otros formatos. 

• El documento cargado en PDF no debe superar 2MB. 

• No se verificarán los documentos adjuntos que se encuentren cifrados, 

encriptados o con contraseñas. 

La educación 
es de todos 

REFORMA 

l~f 

A continuación, le indicamos los pasos a seguir: 
0 

Documentación para legalizar: 

Por parte del educador como beneficiario del crédito: 

Los aspirantes deben adjuntar únicamente dentro de los plazos y mecanismos 
establecidos para la convocatoria, los siguientes documentos, siguiendo las 
instrucciones dadas por el ICETEX: 

al t'oran:ledo de solicitud de crédito ciar ICETEX en PDF. El formulario debe ser 
geacTade. intereso. l'inflado y escaseado corito archivo PDF Puudo consultar y 

descargar el tartntilalio en Mis solicitudes en el siguiente tinS. 
https://solicitudes.icetex.gov.co/solicitudes/login.sm  (Adjuntar en PDF) 

tn Una el i  fatocapia ampliada a! 1 50`x riel documento de identidad. 
e) Orden u re 	matricula expedida por le Instituciones tte ESE:actea Sope' icr (IES) 

donde conste el nombre. la identificación. el programa. el semestre año a cursar y el 
valor de matricula ordinaria. 

d) Certificación laboral expedida por la Secretaria de Educación de la entidad torritotial 
certificada a la que está adscrito o de la rectoría de la instituces educativa oficial 
dende se desempeña en la que c;onste su vine-Wat:Ud) ala inisma en calidad do 
docente en oroettdidd. La derlificacien no podrá tener una antigüedad mayor a 
sesenta (E5) rijas calendario. Contados a partir de expedición. 



ned la educación 
es de todos 

Nota 2: No se tendrán en cuenta las 

solicitudes de legalización que se presenten con 

documentación 	incompleta 	o 	con 

inconsistencias en la información registrada en 

el formulario de inscripción o que sean 

entregadas de manera extemporánea. 

Nota 1: 

El aspirante es responsable por los 
errores y omisiones en la 
documentación adjunta que pueda 
gnerrr hz 	dmr d t ió 
en las solicitudes 

Nota 3: En caso de que el educador deba realizar 
ajustes a esta documentación (soportes remitidos), 
el sistema generará el estado "SUBSANACIÓN" en 
el aplicativo de LEGALIZACIÓN. Si este es el caso, 
el educador será contactado por el ICETEX para 
que realice las correcciones necesarias de manera 
inmediata. En caso de que no corrija y subsane 
dentro del plazo definido por el ICETEX, no se 
legalizará el crédito educativo, se anulará la 
solicitud de crédito, y así se le informará al 
ciudadano. 

ineducación as
La e 

d
duc

todos
ación  

e  

REFORMA 

Por parte del deudor solidario del 

educador beneficiario del crédito: 

Documentación para legalizar: 

a! Una :1 i copia del documente 	identidad ampliado al 150(11,0 (Adjuntaren PDF;. 
AN, o1.,actón del estudlu crediticio realzado por la central de riesgos determinada pu: el 
ICETEX. Descargar en el enlace: 

httoslicifin.asobancaria.comicifinficetexv2toublic?accion=consultaEvaluacion  
o) Formulario del deudor solidario. El formulario debo ser {M.genciada. impres,;, timwde 
es,:anado como archivo PDF. 
d)Consla:ICia laboral del codeudor con fecha de expedición no mayor a 60 días. En caso 
de ser dependiente (Adjuntai en PDF). 
si Si es trabajador in dependienta Certificación de Ingresos expedida por la persona 
competente, si ea expedido por cantador público se debo acompañar con f:opio legible de 
la la) .I-  profer,innal y del rignurneng) de identidad del contador (Adjuntar en PDF). 

Además, una vez verificados los documentos por parte del ICETEX o las  
Instituciones de Educación Superior (IES), los aspirantes deben firmar la garantía  
que respalda la obligación de forma electrónica a través del mecanismo informado  
por el ICETEX.  

NOTA:  El ICETEX entrega al Ministerio de Educación Nacional un 

reporte que dé cuenta de los créditos legalizados y los no 

legalizados.  

REFORMA 

Para imprimir el formulario del deudor solidario 
debe ingresar al enlace según sea su caso:  

J Si su deudor fue aprobado y desea imprimir el 
formulario: 
httoslicifin.asobancaria.comicifin/icetexv2/public?  
acciona lnicioFormularioDeudorSolidario  
/ Si usted es el mismo deudor y desea imprimir el 
formulario: 
hitps://cifin.asobancaria,comicifinticetexv2/public?  
accionlnicioFornnularioBeneficiado 

Digite la información solicitada. 

Para consultar su número de referencia CIFIN  
ingrese:  
httpsficifin.asobancaria.comicifinficetexv2/public? 
accion=consultaBeneficiario  

El ICETEX y las 1ES revisarán la documenlacián y verificarán la información que el educador reporte en el formulario de inscripción. una vez la 
documentación requerida este cargada en la plataforma como también, se cuenta con las dos Verificados por parte del ICETEX y la 1ES y finalmente el 

resultado del requerimiento sea exitoso. en la plataforma so le otorgará el estado de “LEGALIZADO 1E5". 



~fi 
REFORMA 

La edducad6 
es de tollos 

Proceso de firma electrónica de las garantías del crédito 

condonable 

Una vez cuente con los dos Verificados de parte del ICETEX y de la 
recibirá a través de correo electrónico, las instrucciones para 

ingresara DECEVAL para firmar de manera electrónica el pagaré y 
las garantías que respaldan su crédito condonable. 

• 

La obligación crediticia (crédito condonable) adquirida con el FONDO FORMACIÓN EN PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSGRADO PARA 
EDUCADORES DEL SECTOR OFICIAL, MEDIANTE EL OTORGAMIENTO DE CRÉDITOS EDUCATIVOS CONDONARLES se garantizará con: 

a. Pagaré con espacios en blanco la suscripción del pagaré implica la firma y la impresión de las huellas dactilares y la aceptación de las 
condiciones del crédito condonable por parte del deudor (educador beneficiado) y su deudor solidario, según aplique. No requiere reconocimiento 
de firma ante Notario Público. 

II. Carta de instrucciones. Documento mediante el cual el deudor (educador beneficiado) y el deudor solidario, según aplique, expresan 
conocer y aceptar las obligaciones adquiridas con el ICETEX, y lo autorizan para llenar los espacios en blanco del pagaré que se suscriba a favor 
del Instituto, implica la firma e impresión de la huella dactilar por parte del deudor (educador beneficiario) y de su deudor solidario, según aplique. 
Requiere reconocimiento de firma ante Notario Público. 

El ICETEX ,uitica la idoneidad de las garantins esiregndes erillie el conceptu 	eiabilidad (Hablo o no viable). En usan de que sea no subte  
el beneruad0 deberá volver a pruseetarlas dentro del plazo use le indlque al ICETEX. 

REFORMA Elornty 

Nota 1: Si durante el proceso de legalización, el educador decide NO aceptar la adjudicación del crédito condenable, 

puede renunciar a este beneficio y para ello, debe informar al ICETEX mediante el envio de la carta de desistimiento del 
crédito condenable, debidamente diligenciada y firmada, al correo formacionavanzadaOicetex.gov.co  con copia al correo 
tormacionZmineducacion.CICSOCO. 

Puede descargar la carta de desistimiento del crédito condenable la página de la convocatoria 
https://portalicetexmov.co/Portal/Home/HomeEstudiante/fondos-en-administracion-Listado/formacion-a-nivel-
de-posqrado-especializacion-maestria-pdoctorado-para-docentes   

Una vez se encuentre en la pagina web del fondo podrá dirigirse a al botón "LEGALIZACIÓN" y una vez de clic diríjase a 
'INFORMACIÓN IMPORTANTE SOBRE EL PROCESO DE LEGALIZACIÓN" 

Nota 2: Una vez el crédito haya sido Nota 3: En caso de desistir del beneficio del Nota 4: Los educadores que no radiquen 
legalizado 	y 	obtenido 	concepto 	jurídico crédito condenable, los educadores aún pueden la documentación completa dentro del plazo 
viable 	NO 	ES 	POSIBLE 	desistir del acceder al programa, realizando el pago del 100% señalado o hayan diligenciado información 
beneficio 	sin 	previa 	autorización 
ICETEX. 

del del valor de la matricula con recursos propios. errónea en los formularios de inscripción o 
presentado 	documentación 	fraudulenta 	o 
inconsistente, 	perderán 	la 	posibilidad 	de 
beneficiarse del Fondo, 

`ov. 

El ICETEX verifica la idoneidad de las garantías entregadas y emite el concepto de viabilidad (viable o no 
viable). En caso de que sea no viable, el beneficiario deberá volver a presentarlas dentro del plazo que le 

indique el ICETEX. 
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Formalización de la matrícula en la 
universidad 

Una vez el educador cuente con el concepto jurídico viable  ICETEX 
procederá a cargar el estado "AUTORIZADO" en la plataforma. Una vez se 
encuentre realizado el proceso anterior, el educador podrá realizar la 
matricula en la universidad, en las fechas y de acuerdo con los 
procedimientos que defina la universidad que ha seleccionado. El ICETEX 
realiza los desembolsos de los créditos adjudicados, de acuerdo con el 
listado de beneficiarios y valores indicados en el acta de reunión de la Junta 
Administradora en la que se adjudican los créditos educativos. 

Nota: 	 c , ( , 	caTtla 
‘, 
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