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PARA: RECTORES, DIRECTORES RURALES, DIRECTORES DE NUCLEO Y
SECRETARIOS DE EDUCACION MUNICIPAL DE LOS 27 MUNICIPIOS NO
CERTIFICADOS DE CORDOBA.

ASUNTO: ELABORACION DE ESTUDIO TECNICO PRELIMINAR DE DISTRIBUCION DE

P{.@NHJEO&HE_STABLECIMIENTO EDUCATIVO.

Cordial saludo:

Con el fin de definir las necesidades de docentes, horas extras por complemento de planta,
jornada Unica, articulacion, jornada nocturna, relaciones técnicas alumno docente y alumno por
grupo, mediante el presente se remite plantilla de necesidades docentes y directivos docentes en
formato Excel, el cual debe ser diligenciado por los directivos docentes de los establecimientos
educativos, y ser entregados al director de nucleo asignado para cada municipio a mas tardar el
dia 31 de Enero de 2022.

La verificacién de la informacion suministrada por parte de los directivos docentes, |a realizara el
equipo técnico de la SED designado por la alta direccién. Luego de desarrollar la revision de la
informacién se comunicara, de ser el caso, de las correcciones a que haya lugar.

Una vez aprobado el estudio por establecimiento educativo, se firmaran las actas
correspondientes y se procedera a emitir los actos administrativos de reconocimiento de horas
extras y distribucion de personal docente, directivo docente y administrativo de los
establecimientos educativos adscritos al departamento de Cérdoba.

Para este trabajo, los directivos docentes deben tener en cuenta la capacidad instalada de sus
establecimientos, en este caso, el nimero de aulas con las que se cuenta y docentes disponibles.
De igual manera tener actualizada la matricula en el SIMAT con los estudiantes en estado
matriculado a mas tardar 31 de Enero de 2022.

Se debe tener en cuenta el siguiente cronograma para el desarrollo 6ptimo del estudio técnico:

Actividad Fecha

Reuniéon con directores de nucleo para | Viernes 21 de Enero
socializacion del formato matriz estudio técnico. | de  2022.  reunién
Virtual.
Diligenciamiento por parte de los directivos | 24 de Enero al 4 de
docentes del formato matriz estudio técnico y | Febrero de 2022.
acompafiamiento por parte del equipo de la
SED y los directores de nucleo.

Recoleccién y reporte de la matriz debidamente | 7 de Febrero de 2022.
diligenciada por parte de los directores de
nucleo.
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Revisién de la matriz de estudio técnico por | 7 al 11 de Febrero
parte del equipo de la SED. 2022.
Verificacién de la informacién suministrada y | 14 al 18 de Febrero de
reporte de las correcciones, de ser el caso, a | 2022.
las que haya lugar.
Firma de las actas de concertacién de la matriz | 14 al 18 de Febrero de
de informe técnico. 2022.

Los directores de nucleo, deben remitir la informacion diligenciada de la Matriz Estudio Técnico
al correo electrénico: secretariaeducacioncordoba@gmail.com, a mas tardar 7 de Febrero de
2022.

Durante todo este proceso, contaran con el acompariamiento y asesoria para el diligenciamiento
de la matriz por los funcionarios Anibal Arroyo Franco, Fredy Martinez, Maria del Carmen
Ramirez y Deyro Doria.

El telefono de contacto para asesoria en el diligenciamiento de la matriz estudio técnico es
3126655334.

Agradecemos la atencion a las orientaciones establecidas en la presente circular.

LEONARDO JOSE RIVERA VARILLA
Secretario de Educacién Departamental

Anexo de formato de matriz de necesidades a diligenciar por parte de los directivos docentes.
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