GUIA DE ORIENTACION

AUDIENCIAS VIRTUALES PARA ESCOGENCIA DE VACANTES UBICADAS EN DIFERENTES SEDES DE TRABAJO
PROCESO DE SELECCION No. 990 a 1131, 1135, 1136, 1306 a 1332 de 2019 - Convocatoria Territorial 2019

COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL

La Guia de Orientacion tiene como proposito describir el procedimiento para la realizacion de las audiencias de escogencia de las
vacantes de un mismo empleo con diferente ubicacion geogréfica, correspondientes al Proceso de Seleccién Territorial 2019, asi
como la funcionalidad y caracteristicas del aplicativo SIMO para dicha audiencia.

El uso del aplicativo SIMO estéa dirigido a los elegibles que se encuentren en posicion de mérito en la lista de elegibles en firme
respecto de las vacantes de los empleos ofertados

REGLAMENTO PARA LA PARTICIPACION EN LA AUDIENCIAS VIRTUALES

1. Objetivo: Seleccionar la ubicacion geografica de las vacantes ofertadas para el empleo respectivo, en estricto orden de mérito,
mediante la modalidad de Audiencia Publica Virtual.

2. Cronograma de las audiencias: Las fechas y horarios dispuestos para el desarrollo de las audiencias se informaran a los
aspirantes a través del aplicativo SIMO en la seccion de alertas.




. Divulgacion de las Audiencias: Con el fin de garantizar la participacion en la audiencia, la CNSC informara en el sitio web

https://www.cnsc.qov.co/, procesos de seleccion en desarrollo/ 990 a 1131, 1135, 1136, 1306 a 1332 de 2019 -

Convocatoria Territorial 2019/ avisos informativos y en el aplicativo SIMO, la informacién general relacionada con esta
actividad.

A continuacion, se describen los pasos a seguir por parte de los elegibles para el desarrollo de las audiencias:

1.

1.1.

1.2.

INGRESO AL APLICATIVO SIMO

El elegible debe ingresar al aplicativo SIMO con su usuario y contrasefia, dentro del término sefialado en la citacién.

En el menu lateral debe seleccionar “Audiencias”: en esta opcion se visualiza la audiencia en la que el elegible tiene
derecho a participar conforme el empleo para el cual aspird, permite consultar las vacantes de empleo ofertadas en la
audiencia e ingresar la prioridad de eleccion de las vacantes, siempre y cuando la fecha de inicio y la fecha de finalizacion

esté vigente.



https://www.cnsc.gov.co/,
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2) AUDIENCIAS

Listado de Audiencias para la seleccion de Vacantes

Tabla con el Listado de Audiencias para la seleccidn de Vacantas
Fecha de Fecha de  Consultar  Ingresar Consultar

Nombre de la Audiencia Nombre del Proceso de Seleccion Tnidio Terminacién empleo prioridad reporte
B 990 & 1131, 1135, 1135, 1306 3 1332 de 2019 - i 1o Consultar Ingresar
AUDIENCIA - TERRITORIAL 2015 OPEC 85971 Convecatora Territorial 2019 2021-12-13  2021-12-17 emplen priondad ﬁ
1 -1 de 1 resultados K <1 > »

1.3. El elegible visualizara en nombre de la audiencia “Audiencia”, nombre de la convocatoria“Convocatoria”.

1.4. Listado de Audiencias de convocatorias - Link "Consultar Empleo”

Al seleccionar el link “Consultar Empleo”, se abrira una nueva pantalla llamada “Empleos Vacantes de la Audiencia”, donde se
encontraran dos secciones, la primera corresponde a la “Informacién de la Audiencia”, y la segunda seccion llamada “Vacantes
Disponibles” que enlista en una tabla la informacién mas relevante de las vacantes del empleo, como por ejemplo el cédigo, nimero de
plazas, denominacion, municipio, descripcién, entre otras, como se observa en la siguiente imagen:
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2) AUDIENCIAS

Listado de Audiencias para la seleccion de Vacantes

Tabla con el Listado de Audiencias para |a seleccidn de Vacantes
Fecha de Fecha de  Consultar  Ingresar Consultar

Mombre de la Audiencia Mombre del Proceso de Seleccidn Inicio TerorTie trres it rte
9%0 8 1131, 1135, 1135, 1306 a 1332 de 2015 - Consultar Ingresar
AUDIENCIA - TERRITORIAL 2019 QPEC B5971 Convecatoriz Territorial 2019 2021-12-15  2021-12-17 empleo prioridad E

1 -1 de 1 resultados W <1 » o
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vacantes por municipio y por dependencia, asi como las funciones del mismo, como se observa a continuacion:

Dependencia:

(Elija una dependencia

(Elija Lun municipio

: I Dependencia Denominacidn

Municipio:
Nimers  Ndimero de MNimero de

Ope=c

g3971 210523301 i
B3971 269035046 1
B5o71 262035104 i
B3571 269035157 1
83971 269035227 1
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Buscar A

Listado de vacantes seleccionadas por 2l candidato
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Ao Bauda COMPRENDE LOS EMPLEOS CUYAS FUNCIONES IMPLICAN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE APOYO Y
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P COMPREMNDE LOS EMPLEOS CUYAS FUMCIONES IMPLICAN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE APOYO Y
ferata COMPLEMENTARIAS DE LAS TAREAS PROPIAS DE LOS RECTORES O DIRECTORES

Baic Baudd COMPRENDE LOS EMPLEOS CUYAS FUMCIONES IMPLICAN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE APOYO Y
1 COMPLEMENTARIAS DE LAS TAREAS PROPIAS DE LOS RECTORES O DIRECTORES

Condrs ' COMPRENDE LOS EMPLEQS CUYAS FUNCIONES IMPLICAN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE APOYO Y
Qnoole COMPLEMENTARIAS DE LAS TAREAS PROPIAS DE LOS RECTORES O DIRECTORES

Névit COMPREMNDE LOS EMPLEOS CUYAS FUMCIONES IMPLICAN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE APOYO ¥
e COMPLEMENTARIAS DE LAS TAREAS PROPIAS DE LOS RECTORES O DIRECTORES

Al seleccionar el link “Consultar Empleo” se puede conocer informacion adicional del empleo, como el grado, la asignacion salarial, las
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1.5. Listado de Audiencias de convocatorias - Link "Ingresar Prioridad"

Inqresar
Al seleccionar el link “Ingresar Prioridad” 297922 se aprira la pantalla llamada “Empleos Vacantes de la Audiencia”:

2) AUDIENCIAS

Listado de Audiencias para la seleccion de Vacantes

Tzbla con el Listade de Audiencias para la szleccién de Vacantes

Fecha d= Fecha de  Ceonsultar  Ingresar Consultar

Nombre de la Audiencia Nombre del Proceso de Seleccion Inicia Terminacis e e —
AUDIENCIA - TERRITORIAL 201% OPEC 85571 590 2 1131, 1133, 1136, 1306 = 1332 de 2019 - Convocaroriz Territorial 2015 2021-12-1F  2021-12-17 % ﬁ% a
1 -1 de 1 resultados w < 1 >
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Encontrara la seccion “Informaciéon Audiencia” y al final de dicha seccion aparecera un texto en Rojo:

“El aspirante debera asignar un orden de prioridad a /las vacantes ofertadas para que se le habilite la opcion de “Aprobar’,

teniendo en cuenta que 1 representa la prioridad mas alta y 2 mas baja. Mientras no se cumpla con esta exigencia, se
entendera que el elegible no particip6 en la Audiencia’.

En la imagen que sigue, podra ver un ejemplo del texto:

+2 Empleos vacantes de la audiencia

Informacion audienda

Nembre de I audiencia: *
mere ge (2 susencE AUDIENCIA - TERRITORIAL 2015 OPEC 859

Nembre del Proceso de Seleccion: * _ _ o
990 a 1131, 1135, 1136, 1306 a 1332 de 2019 - Convocatoria Territorial 2019

Fecha de Inicic: *
2021-12-15

i #
Fecha de Terminacidn: i BT

El aspirante deberd asignar un orden de pricridad de acuerdo con la pesicidn en que se encuentre, conforme a2l puntaje obtenido entre los participantes en |2 audiencia. Su posicién actualmente es 4, debe priorizar esta misma totalidad de w
o asignar prieridad a todas las vacantes, si |2 cantidad de vac =das es inferier a la posicién ocupada, para qua == le habilite |z opcidn de "Aprebar”, teniendo en cuenta que 1 represents lz pricrided més a :
= mas baja, y luego seleccionar el Dotdn de "Aprobar”. Tenga =n cusntz que pueds ir salvando 'z infarmaddn seleccionands el botdn "Gu "y que no pusde haber prioridzdes repstidzs: mizntras no s= cumplz o
elegiblz ne paricpe 20 2 Audienciz




En la segunda seccion llamada “Listado de vacantes seleccionadas por el candidato” se listara en una tabla la
informacion mas relevante de las vacantes disponibles, el link de “Consultar Empleo” con la funcionalidad descrita
anteriormente, y un recuadro por cada vacante del empleo con titulo “Prioridad Asignada”, alli el elegible debe asignar un
namero por cada vacante del empleo,empezando por el nimero 1, que corresponde a la ubicacién geografica de mayor
preferencia o primera opcion, hasta llegar a la Gltima vacante que desee como opcién o la de menor preferencia:

vacantes dispombles

Dependenia:
= (Elija una dependencia )
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1.8. El elegible puede ir guardando las prioridades asignadas seleccionando el boton “Guardar”.

Guardo 4 de 4. Recuerde que debe Aprobar
para concluir €l proceso v sea generada su
Constancia de participacion en la Audiencia

1.9. Una vez haya finalizado la asignacion de las prioridades a las ubicaciones geograficas de las vacantes y esté seguro de
las prioridades registradas, el elegible debera seleccionar el boton “Aprobar”, tras lo cual el sistema le solicitara
confirmacion de la aprobacion mediante el siguiente mensaje:

¢Desea aprobar los empleos priorizados?

r

NOTA: Si al finalizar el término de escogencia previsto en la citacion a audiencia, el aspirante guardd, pero no aprobdé
la seleccion de prioridades de las ubicaciones geograficas, el aplicativo SIMO, de manera automatica, aprobara el
altimo registro de asignacion guardado por el elegible.




Es importante tener en cuenta las siguientes condiciones que el sistema validard al momento de confirmar la
aprobacion:

* No debe existir vacante sin asignacién de prioridad de ubicacion geogréfica segun su posicion por lo cual si quedo de
3 debe escoger tres prioridades.

= Elndmero de prioridad asignado a la ubicacién geogréfica de la vacante de un empleo, no puede ser mayor a la
cantidad de vacantes listados.

* No deben existir vacantes con igual nUmero de prioridad
» Las prioridades deben empezar con el nUmero 1y ser consecutivas

= Silas prioridades registradas cumplen con las anteriores validaciones, se generara un reporte definitivo con las
prioridades asignadas, como se observa a continuacion:

2) AUDIENCIAS

Listado de Audiencias para la seleccion de Vacantes

Tabla con el Listado de Audiencias para la seleccidn de Vacantes G
Mombre de la Audiencia Mombre del Proceso de Seleccidn FEEI-..E. = FEE!H dE. Sl Ingresar e
Inicio Terminacion empleo prioridad reporte
AUDIENCIA - TERRITORIAL 2018 OPEC 85371 980 = 1131, 1135, 1136, 1206 2 1332 de 2019 - Convocatoria 3021-12-15  2021-12-17 Consultar o Consultar
Territorial 2015 empleo repaorte
1- 1 de 1 resultados W <1 >
NOTA: El manual se puede visualizar desde el perfil de SIMO haciendo clic en el icong; CNSC
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2. ACLARACION

Ciudad asignada por la CNSC: Si por algin motivo el aspirante no realiza la escogencia del orden de prioridad de las
vacantes dentro del horario establecido en la citacion, la Entidad asignara una por sorteo.

3. CIERRE DE LA AUDIENCIA

Finalizado el término dispuesto para la escogencia de sede de trabajo, la CNSC procederd a consolidar la informacion

reportada por los elegibles y dejard constancia al respecto a través de acta, misma que serd publicada en la pagina web de
la Comisién.




