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3. DILIGENCIAR INFORMACION DE PREMATRICULA Y GENERAR
ARCHIVO DIGITAL

En los casos en los cuales el Establecimiento Educativo no disponga del
sistema de matriculas u otro sistema de informacion, el funcionario de
unidades desconcentradas de la SED Cérdoba o rector deben diligenciar la
informacion de prematricula en los archivos electronicos a traves de Excel u
otro medio.

Finalmente genera un unico archivo con la informacién consolidada para el
envio a la jerarquia superior.
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