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DE: JENNYS YECENIA YANCES PADILLA - SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTAL.
PARA: RECTORES. DIRECTORES RURALES Y DOCENTES DE LOS

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES DE LOS MUNICIPIOS NO
CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CORDOBA.

ASUNTO: LINEAMIENTOS DE LEGALIZACION DE INCAPACIDADES MEDICAS

recha: 09 AGD 2025

Cordial saludo,

De conformidad con el Decreto No. 1427 de 2022, Capitulo 3, Incapacidad de.origen comun, en
el articulo 2.2.3.3.1 se reglamentan las condiciones para el reconocimiento y pago de

incapacidades de origen comun, de la siguiente manera.

“4. Estar afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud, en calidad de
cotizante, incluidos los pensionados con ingresos adicionales.

2 Haber cotizado efectivamente al Sistema General de Sequridad Social en Salud, como
minimo cuatro (4) semanas, inmediatamente anteriores al inicio de la incapacidad. El
tiempo minimo de cotizacion se verificara a la fecha limite de pago del periodo de

cotizacién en el que inicia la incapacidad.

3 Contar con el certificado de incapacidad de origen comun expedido por el médico de la
red de la entidad promotora de salud o entidad adaptada o validado por esta.”

Subrayado fuera del texto

En el articulo 2.2.3.4.1 de este Decreto se definen los documentos para el reconocimiento,
liquidacion y pago de las prestaciones econdmicas derivadas de incapacidad de origen comun:

“Incapacidad de origen comun.: Certificado de incapacidad de origen comun expedido por
el prestador de servicios de salud de la red de la EPS o entidad adaptada, o validado por

esta.”

Asi mismo. el Decreto 648 de 2017 establece en el articulo 2.2.5.5.11 “Otorgamiento de la
licencia por enfermedad. La licencia por enfermedad se autorizara mediante acto administrativo
motivado, de oficio o a solicitud de parte, previa la certificacion _expedida por autoridad

competente.

Una vez conferida la incapacidad, el empleado esta en la obligacion de informar a la entidad
alleqando copia de la respectiva certificacion expedida por la autoridad competente.”

Subrayado fuera del texto

En virtud de la normativa colombiana vigente, la licencia por enfermedad puede ser otorgada cuando
existe una incapacidad debidamente certificada por la autoridad competente. En el caso de los
docentes y directivos docentes pertenecientes al sector oficial, dicha autoridad corresponde al
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Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio (FOMAG), entidad facultada para validar

las incapacidades médicas y expedir el respectivo certificado que da lugar al reconocimiento de |a
licencia.

El certificado de incapacidad es expedido por el Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del
Magisterio (FOMAG), a través del Sistema HORUS, una plataforma tecnoldgica disefiada para
gestionar y facilitar el acceso a diversos servicios y tramites relacionados con la salud y prestaciones
sociales de los docentes afiliados. Esta herramienta permite la radicacion, consulta y seguimiento
de incapacidades médicas, asi como, la transcripcion de érdenes y la descarga de certificados,

garantizando eficiencia, trazabilidad y transparencia en el proceso de \validacion por parte de las
entidades prestadoras de salud contratadas por el FOMAG.

De acuerdo con los lineamientos establecidos por el Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del

Magisterio (FOMAG), el proceso para la expediciéon del certificado de incapacidad médica se
desarrolla a traves del aplicativo HORUS, de la siguiente manera:

 Radicacion de la solicitud: El docente o directivo docente debe iniciar el tramite de
transcripcion de la incapacidad médica mediante el médulo de Autogestién del aplicativo
HORUS, de forma virtual, o presencialmente en las oficinas del FOMAG. Es Indispensable
adjuntar o presentar la totalidad de los documentos soporte requeridos, tales como la

incapacidad medica emitida por la IPS, historia clinica y demas soportes exigidos por el
Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio (FOMAG.

« Verificacion técnica: La documentacion aportada sera evaluada por el Fondo Nacional de
Prestaciones Sociales del Magisterio (FOMAG), el cual, conforme a la normatividad vigente,
determinara si procede o no la transcripcidén de la incapacidad o licencia médica. En caso

de que no se autorice dicha transcripcion, se efectuara la devolucidon correspondiente,
iIndicando de manera explicita los motivos que la sustentan.

« Emision de la certificacion: Una vez validado el proceso, la certificacion de Incapacidad
medica es generado y puesto a disposicion del interesado a través del aplicativo HORUS.

La plataforma tecnologica HORUS permite a las Entidades Territoriales Certificadas en Educacion
acceder de manera segura a los reportes consolidados de las certificaciones de incapacidades
médicas generadas, asi como, a cada certificacion de incapacidad médica individual. Esta

funcionalidad facilita el seguimiento administrativo de las novedades médicas de los docentes y
directivos docentes afiliados.

Una vez la Entidad Territorial Certificada de Cordoba obtiene el certificado de incapacidad médica
emitido por el Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio (FOMAG), a través del
aplicativo institucional HORUS, se da inicio al tramite de elaboracion del correspondiente acto

administrativo de legalizacion de la licencia por enfermedad, en estricto cumplimiento de la
normatividad vigente. Dicho acto, una vez suscrito por la autoridad competente, es notificado
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formalmente al docente o directivo docente y a su rector o director rural, mediante el Sistema de
Atencion al Ciudadano (SAC), asegurando con ello la trazabilidad documental, la transparencia
procedimental y la debida formalizacion juridica del proceso.

Se solicita a los docentes y directivos docentes realizar la radicacion de la solicitud de transcripcion
de las incapacidades médicas a través del aplicativo HORUS de manera inmediata una vez se
presente la condicion de salud, con el fin de asegurar el cumplimiento oportuno de los requisitos
establecidos y permitir una gestion eficiente en el proceso de legalizacion de la licencia
correspondiente. Cabe sefalar que la Secretaria de Educacién Departamental (SED) solo podra
emitir el acto administrativo de legalizacion de la licencia por enfermedad cuando el certificado haya
sido emitido por el Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio (FOMAG).

Con el fin de asegurar la correcta legalizacion de las licencias por enfermedad del personal docente,
en estricto cumplimiento de la normatividad vigente y los lineamientos establecidos por el FOMAG,
se solicita a los rectores y directores rurales de los establecimientos educativos oficiales exigir a los
docentes a su cargo que les presenten oportunamente la certificacién de la incapacidad médica
emitida por el FOMAG, como unico soporte valido para efectos de legalizacion de la
iIncapacidad.

Se solicita a los rectores y directores rurales socializar el contenido de la presente Circular con los
docentes de su establecimiento educativo mediante una reunién. Posteriormente, deberan cargar
en el siguiente formulario un archivo en formato PDF que contenga el acta de la reunion y el listado
de asistencia, con el fin de contar con la debida evidencia del desarrollo de este proceso. La fecha

maxima para cargar esta informacion es el 31 de agosto de 2025.
https://forms.qle/zBPtU6fI9Gy4uhZ79

Se puede consultar el video del instructivo de radicacion de solicitud de transcripcion de

iIncapacidades médicas en el FOMAG, a traves del modulo autogestion de la plataforma HORUS,

en el siguiente enlace:
https://sites.google.com/view/sst-fomag-fiduprevisora-crdoba/sequridad-y-salud-en-el-
trabajo/incapacidades

Se adjunta el instructivo de radicacion de solicitud de transcripcién de incapacidades médicas en el

FOMAG, a través de la plataforma HORUS. P

JENN ENIA YANCES PADILLA
Secretaria de Educacion Departamental

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

Nombre Lina Garzdn

Nombre Jairo De Jesus Burgos Rivas

Cargo Profesional U- Area Administrativa

Cargo Profesional E- Area Administrativ

Firma
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Los arnba les declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposicion€s legales vigentes, por lo tanto. bajo nues

responsabilidad lo presentamos para firma
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