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ORIENTACIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO DE
NECESIDADES DE INFRAESTRUCTURA'Y DOTACIONES RELACIONADAS CON LA
AMPLIACION DE COBERTURA DEL SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INICIAL
ASOCIADAS A LOS DOCENTES VIGENCIAS 2024 Y 2025.

Con el objeto de que el Ministerio de Educacién Nacional cuente con una herramienta que permita
conocer las necesidades de adecuaciones o construccion de baterias sanitarias, mejoras de aulas
existentes y dotaciones de mobiliario, relacionadas con la ampliaciéon de cobertura del segundo ciclo
de educacion inicial asociadas a los docentes vinculados en la vigencia 2024 y a vincular en la
vigencia 2025, se requiere diligenciar la matriz adjunta (archivo 2025. Docentes y necesidades.xIsx),
con la informacion marcada en las celdas de color amarillo, verde y azul, de acuerdo con lo que se
describe a continuacién:

1. CONFIRMACION DIRECCION VIGENTE SEDE Y GEOLOCALIZACION (Columnas My N
color amarillo)

1.1. CONFIRMACION DIRECCION VIGENTE SEDE (Columna M)

Indicar la direccion de la sede incluyendo el municipio, barrio, corregimiento y/o vereda. En la
actualidad, el Ministerio de Educacion Nacional cuenta con la direccion registrada en el Directorio
Unico de Establecimientos Educativos - DUE; sin embargo, se requiere que se confirme de acuerdo
con las indicaciones del presente documento.

Por ejemplo, como es el caso del Ministerio de Educacion Nacional: Calle 43 No. 57-14. Centro
Administrativo Nacional - CAN. Bogota D.C.

Para los casos de sedes ubicadas en la ruralidad, indicar los aspectos que permitan la entrega de
los elementos, incluyendo municipio, vereda o corregimiento.

A modo de ejemplo, se debe indicar la direccién como se muestra en la siguiente imagen.
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1.2.  GEOLOCALIZACION (Columna N)
La geolocalizacién es una herramienta que permite ubicar un punto cercano a una sede y en
especial, para zonas rurales permitira la entrega de elementos, cuando no se cuente con los datos

de una direccion que permita la entrega de elementos en sitio.

Para ello, se recomienda el uso de la aplicacion Google Maps, a través de un computador o de un
dispositivo movil, de acuerdo con las siguientes indicaciones.

1.2.1. En computador

Ingresar a través de un navegador a Google Maps y buscar la ubicacién. Por ejemplo, como lo es la
ubicacion del Ministerio de Educacién Nacional, mostrada en la siguiente imagen.

N

Posteriormente, hacer “zoom” (ampliar) con las herramientas ubicadas en la parte inferior derecha
de la aplicacién y ubicar un punto cercano. La aplicacion generara los datos de las coordenadas en
la parte central inferior. Para el caso del Ministerio de Educacion Nacional, el dato generado fue
4.646393, -74.094815.
X
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1.2.2. En dispositivos moviles

Entrar a través del navegador o a la aplicacion a Google Maps y hacer “zoom” (ampliar) en la

ubicacion, como se muestra en la imagen a continuacion.
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Marcar con el dedo un punto cercano al punto de color azul (sin que sea sobre este punto). Se
generara un marcador de color rojo y automaticamente se generaran los datos de las coordenadas.
Para el caso de la ubicacidn cercana al Ministerio de Educacién Nacional, las coordenadas fueron
4.6461449, -74.0947003. Si no se pueden ver los datos, se recomienda seleccionar el punto rojo
para que se generen nuevamente los datos.
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Cuando se obtengan los datos de las coordenadas, se debe incluir los mismos como se indica en la

siguiente imagen.
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En caso de que, no se puedan generar los datos de las ordenadas, indicar “No se obtuvieron datos
de geolocalizaciéon”, en la celda de “OBSERVACIONES” (columna AW color amarillo), como se indica
en la siguiente imagen.

E OBSERVACIONES

e nifios
ndidos

Mo se obtuvieron datos de geolocalizacion

2. AMPLIACION DE COBERTURA DE PREESCOLAR 2024 (Columnas de la O ala AE color
verde)

De acuerdo con la ampliacién de cobertura del segundo ciclo de la educacion inicial correspondiente
a los tres grados de preescolar, se requiere que se indiquen los datos descritos a continuacion.

21. Numero de docentes vinculados vigencia 2024 (Columnas O y P)

De acuerdo con los conceptos de viabilidad para la creacién de planta temporal para la
implementacion de la estrategia “Primera Infancia Feliz y Protegida” en el marco del PND en las
entidades territoriales certificadas en educacion para la vigencia 2024, remitidas en marzo del mismo
afo por la Direccion de Fortalecimiento a la Gestidn Territorial del Ministerio de Educacion Nacional,
se requiere que se sefale en que sedes se vincularon los docentes de aula y/o itinerantes. Esto
permitira tener la base de datos de los docentes vinculados y focalizar las sedes en los procesos que
podria adelantar el Ministerio de Educacion Nacional.

En caso tal, que se haya realizado ampliacién de cobertura con redistribucién de planta docente, se
debe indicar con el numero cero (0), y sefialar en la celda de “OBSERVACIONES” que “La ampliacién
de cobertura se realizé con redistribucioén de planta”.

En las columnas O y P, se deben incluir valores en nimeros enteros, ya que de lo contrario, se
generara el aviso mostrado en la siguiente imagen.
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Condiciones y necesidades en las aulas en las cuales se hizo la ampliacion de
cobertura.

De acuerdo con lo que se indique en la columna O [# de docentes de aula vinculados vigencia 2024
(viabilizados)] con el objeto de conocer las necesidades de adecuacion del aula, de construccién o
adecuacion de bafos infantiles y de dotaciones de mobiliario, se requiere que se suministre la
informacion por aula requerida de la columna Q a la AE, de acuerdo con lo descrito a continuacion:

Adecuacion del aula, se requiere que se sefiale Sl o NO, en la celda con lista desplegable.

Adecuacion o construccion de bafios infantiles a escala, se requiere que se indique Sl o NO,
en la celda con lista desplegable.

Para dotacion de mobiliario, se requiere que se indique SI o NO, en la celda con lista
desplegable.

Grado de preescolar que atiende al aula (prejardin, jardin, transicion o multigrado), en la
celda con lista desplegable. Para el grado multigrado se requiere que sea de acuerdo con lo
sefnalado en la Circular No. 025 de 2024 expedida por el Viceministerio de Educacion
Preescolar, Basica y Media.

Indicar cuantos nifios atiende el docente vinculado o de redistribucion de planta, lo cual
debera estar en concordancia con las relaciones técnicas establecidas en el Decreto 1411
de 2022 y en la Circular No. 025 de 2024. Se deben incluir valores en nimeros enteros, ya
que de lo contrario, se generara el aviso mostrado anteriormente.

Es importante indicar que, en caso de realizarse algun tipo de focalizacion se realizara la verificaciéon
de lo reportando en SIMAT en 2024. Para los casos de dotacion de mobiliario se hara una revision
de las dotaciones entregadas por el Ministerio de Educacién Nacional.

Adicionalmente, es importante que las Entidades Territoriales incorporen las necesidades
manifestadas en sus planes de infraestructura escolar, de acuerdo con lo sefialado en la Norma
Técnica Colombiana NTC 6705 “Elaboracion de planes de infraestructura escolar’.
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Cabe indicar que este proceso de identificacion de necesidades manifestadas por cada Entidad
Territorial Certificada en Educacion, se realiza con el fin de incluirlas en los procesos que podria
adelantar el Ministerio de Educacion Nacional, sin que comprometa en ningun caso a la Entidad
con adecuaciones de aulas, adecuacién o construccién de baterias sanitarias o con la entrega de
elementos de dotacion de mobiliario o material pedagdgico.

A modo de ejemplo, en la siguiente imagen se expone un caso de como se debe diligenciar un aula
en la que se atiende un grupo de jardin, con la capacidad maxima establecida por aula, en una sede
rural en la que se vincul6 un docente de aula y un docente itinerante, que requiere unas adecuaciones
de aula, unas adecuaciones o construccion de banos infantiles a escala, pero que no requiere de
dotacion de mobiliario.
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e Al IEDETIE S ZRequiere I ST ZRequiere | jHequiere
_vincu_ladus _uincl.l_ladus adecuacion Dh c.onsslt‘mc:f:n i g‘_Fl:_lI]_me_re, Grado de | # de nifios | adecuacion | construce
vigencia 2024 | vigencia 2024 | 4. qy37 S aln; £ ““‘SI",';'E,‘T preescolar | atendidos de aula? infantile
+ | [viabilizade . | [viabilizado . | (s1¢HC - sl b | i 2 - | [SIIND + (sl
(511 NO)

3 1 1 =] Sl NO Jardin 15

3. AMPLIACION DE COBERTURA DE PREESCOLAR 2025 (Columnas de la AF a la AV

color azul)

De acuerdo con la ampliacién de cobertura del segundo ciclo de la educacion inicial correspondiente
a los tres grados de preescolar en la vigencia 2025, se requiere que se indiquen los datos descritos
a continuacion (se debe tener en cuenta lo sefialado en las circulares No. 30 de 2023 y 025 de 2024).
3.1. Numero de docentes a vincular en la vigencia 2025 (Columnas AF y AV)

De acuerdo con los conceptos de viabilidad para la creacién de planta temporal para la
implementacion de la estrategia “Primera Infancia Feliz y Protegida” en el marco del PND en las
entidades territoriales certificadas en educacién para la vigencia 2025, remitidas en diciembre de
2024 por la Direccién de Fortalecimiento a la Gestion Territorial del Ministerio de Educacion Nacional,
se requiere que se sefale en que sedes se vincularan los docentes de aula y/o itinerantes. Esto
permitira tener la base de datos de los docentes a vincular y focalizar las sedes en los procesos que
podria adelantar el Ministerio de Educacion Nacional.

Es importante indicar que, para la vinculacion de los docentes viabilizados, las Entidades
Territoriales Certificadas en Educacion debera adelantar lo sefialado en el “ABC PARA LA
PROVISION Y VINCULACION DE LA PLANTA VIABILIZADA PARA EL SEGUNDO CICLO DE LA
EDUCACION INICIAL PND 2022 — 2026 “Colombia Potencia Mundial de la Vida”.

En las columnas AF y AG, se deben incluir valores en numeros enteros, ya que de lo contrario, se
generara el aviso mostrado en la imagen del punto 2.1. del presente documento.
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3.2 Condiciones y necesidades en las aulas en las cuales se hara la ampliaciéon de
cobertura.

De acuerdo con lo que se indique en la columna AF [# de docentes de aula a vincular 2025
(viabilizados)] con el objeto de conocer las necesidades de adecuacion del aula, de construccién o
adecuacion de bafos infantiles y de dotaciones de mobiliario, se requiere que se suministre la
informacion por aula requerida de la columna AH a la AV, de acuerdo con lo descrito a continuacion:

Adecuacion del aula, se requiere que se sefiale Sl o NO, en la celda con lista desplegable.
Adecuacion o construccion de bafios infantiles a escala, se requiere que se indique Sl o NO,
en la celda con lista desplegable.

o Para dotacion de mobiliario, se requiere que se indique SI o NO, en la celda con lista
desplegable.

e Grado de preescolar que atiende al aula (prejardin, jardin, transicién o multigrado), en la
celda con lista desplegable. Para el grado multigrado se requiere que sea de acuerdo con lo
sefalado en la Circular No. 025 de 2024 expedida por el Viceministerio de Educacion
Preescolar, Basica y Media.

¢ Indicar cuantos nifos atendera el docente vinculado, lo cual debera estar en concordancia
con las relaciones técnicas establecidas en el Decreto 1411 de 2022 y en la Circular No. 025
de 2024. Se deben incluir valores en numeros enteros, ya que de lo contrario, se generara
el aviso en el punto 2.1. del presente documento.

Es importante indicar que, en caso de realizarse algun tipo de focalizacion se realizara la verificacion
de lo reportando en SIMAT en el trascurso del afo 2025. Para los casos de dotaciéon de mobiliario
se hara una revision de las dotaciones entregadas por el Ministerio de Educacion Nacional.

Cabe indicar que este proceso de identificacion de necesidades manifestadas por cada Entidad
Territorial Certificada en Educacion, al igual que lo relacionado con la ampliaciéon de cobertura 2024,
se realiza con el fin de incluirlas en los procesos que podria adelantar el Ministerio de Educacion
Nacional, sin_que comprometa en ningun caso a la Entidad con adecuaciones de aulas,
adecuacion o construccion de baterias sanitarias o con la entrega de elementos de dotacion de
mobiliario o material pedagdgico.

Adicionalmente, es importante que las Entidades Territoriales Certificadas en Educacién incorporen
las necesidades manifestadas en sus planes de infraestructura escolar, de acuerdo con lo sefialado
en la NTC 6705 “Elaboracion de planes de infraestructura escolar”.

A modo de ejemplo, en la siguiente imagen se expone como se debe diligenciar un caso de dos
aulas en la que se atenderan dos grupos de jardin, una con la capacidad maxima establecida por
aula y otra con 19 nifias y nifios, en una sede urbana en la que se vincularan dos docentes de aula,
que requieren unas adecuaciones de aula, unas adecuaciones o construccion de banos infantiles a
escala y requieren dotacion de mobiliario.
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Al i AK | AL | AM | AN A0 | AP | A | AR

AMPLIACION DE COBERTURA DE PREESCOLAR 2025
AULA No. 1 AULA No. 2
#de #de
deaulaa itinerantes a éRequiere | jRequiere adecuacion o sRedifiere ¢Requiere | ;Requiere adecuacion o Heiilare ¢Requie
os | vincular2025 | vincular 2025 | adecuacién | construccién de baiios | & cauie Gradode | #de nifios | adecuacion | construccion de baiios | ¢"eduie Grado de | #de nifios | adecuac/
| (viabilizados) | (viabilizados) | deaula? infantiles a escala? (511N0) i de aula? infantiles a escala? i de aula

(SI/NO) (S1/NO) _| irwo)

E — | (stINO) (S11NO) | (st/ne

2 sl sl Sl Jardin 20 sl Sl el Jardin 19

NOTA 1: En caso de que en el archivo no se encuentre una sede, se requiere que la final de la matriz
se incluyan todos los datos sefialados de la columna A a la K.

NOTA 2: La matriz contiene una celda de “OBSERVACIONES” (columna AW color amarillo), para
que las Entidades Territoriales Certificadas en Educacion, incluyan ademas de lo indicado en el
presente documento, todos aquellos aspectos que consideren necesario sefalar relacionado con la
ampliacion de cobertura 2024 y 2025.

NOTA 3: La matriz permite incluir lo relacionado con maximo de tres (3) aulas. En caso de requerir
un numero mayor, es importante que se comuniquen con el profesional asignado de la Subdireccion
de Cobertura de Primera Infancia del Ministerio de Educacién Nacional, con el objeto de que se
indique el procedimiento a realizar.

NOTA 4: Para una posible priorizacion de dotaciones de material pedagdgico, se tendra en cuenta
la informacion que suministren las Entidades Territoriales Certificadas en Educacion relacionada con
la vinculacién de los docentes en las vigencias 2024 y 2025 o redistribucion de planta docente
(columnas O, P, AF y AG), corroborando dicha informacion con los procesos de compra y entrega
de dotaciones de material pedagdgico que lidera la Direccion de Primera Infancia y que iniciaron su
ejecucién en noviembre y diciembre de 2024.

4. REMISION DE LA INFORMACION

El plazo establecido para la remisién de la informacién solicitada es el 28 de febrero de 2025, la
cual debera ser dirigida a Maria del Pilar Mendez Ramos, Subdirectora de Cobertura de Primera
Infancia del Ministerio de Educacién Nacional, radicandola en los medios establecido por la Entidad,
de acuerdo con lo sefialado en el siguiente link:

https://www.mineducacion.gov.co/portal/atencion-al-ciudadano/Transparencia-y-acceso-a-
informacion-publica/138651:Canales-de-atencion
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